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PRAZO MAXIMO PARA CREDENCIAMENTO E ENTREGA DOS ENVELOPES
DOCUMENTACAO EPROPOSTAS

Até 29 de Novembro de 2013 -  As 09:00 horas

ABERTURA DOS ENVELOPES—PROPQSTAS DE PRECOS
29 de Novembro de 2013- As 09:30 horas

INiCIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PRECOS:
29 de Novembro de 2013- As 09:30 horas

FORMALIZACAO DE CONSULTAS - OBSERVADO O PRAZO LEGAL:
Pelo e-mail: marciacezar@fafipa.pr.gov.br

Fone: (44) 3423-3210 ou (44) 3423-2178

Hordrio: 8n00 as 11h30min e das 13h30min as 17h00.

REFERENCIA DE TEMPO: Hordrio de Brasilia — DF

OBJETIVO

CONTRATACAO de empresa especializada na prestacdo de servicos de assessoria
de comunicacdo, compreendendo assessoria de imprensa e producdo de
material fotogrdfico, pelo periodo de 12 (doze) meses, conforme descritos e
especificados no Anexo | deste instrumento convocatorio.

OBSERVACOES

1. N&o serdo aceitas propostas via INTERNET ou FAC SIMILE.
2. Tipo de Licitagcdo: “MENOR PRECO POR LOTE”

3. Valor méximo desta licitacdo: RS 62.660,00 (sessenta e dois mil, seiscentos e sessentareais)

4. Dotacdo orcamentdria: Elemento de Despesa: 3390.39.04 — Fonte 100
5. Orgdo: 45 - SETI/PR-Unidade: 46 — UNESPAR / 11 - FAFIPA.

6. Prazo minimo em que serdo mantidos os precos, ndo inferior a 60 (sessenta) dias, contados
da abertura das propostas.

Paranavai, 12 de novembro de 2013. MARCIA APDA ALTHMANN CEZAR
Pregoeira




- UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA - UNESPAR =\
Lri o B CAMPUS DE PARANAVAI =
é E Faculdade Estadual de Educacgao, Ciéncias e Letras de Paranavai
= RECONHECIDA PELO GOVERNO FEDERAL CONFORME DECRETO N.° 69.599, DE 23/11/1971
CNPJ (MF) 80.904.402/0001-50 PARANA
R Campus Universitario “Frei Ulrico Goevert” - Av. Gabriel Esperidido, s/n° T e
Q, E @Q‘ Telefone: (44) 3423-3210 - Fax: (44) 3423-2178 Secear s e Tecrologa
LA 8 Caixa Postal, 306 - CEP 87703-000 - PARANAVAI - PARANA
EDITAL N.° PREGAO PRESENCIAL N° PROCESSO N.°
28/2013 05/2013 28/2013
PREAMBULO

A FACULDADE ESTADUAL DE EDUCACAO, CIENCIAS E LETRAS DE PARANAVAI, com
endereco 4 Av. Gabriel Esperidido, s/n°, Jd. Morumbi - C.E.P n° 80.703-000 -
Paranavai — PR., inscrita no C.N.P.J. sob o n°® 80.904.402/0001-50, isenta de inscricdo
estadual, torna publico aos interessados do ramo pertinente, que promoverd a
LICITACAO na modalidade PREGAO PRESENCIAL, pelo critério de MENOR PRECO,
julgamento por “LOTE”. O procedimento licitatério obedecerd a Lei Federal n°
10.520/02, Lei Federal n.° 8.666/93 e suas alteracdes, Lei Complementar Federal
123/06, Lei Estadual 15.608/07, e pelas demais normas pertinentes e pelas condicoes
estabelecidas pelo presente edital, cujo objeto se descreve abaixo e, em mindcias,
nos Anexos deste Edital, que dele fazem parte integrante e insepardavel.

1. DA LICITAGAO

1.1. OBJETO:O objeto do presente pregdo presencial € a confratacdo de empresa

especializada na prestacdo de servicos de assessoria de comunicacdo,

compreendendo assessoria de imprensa e producdo de material fotogrdfico, pelo

periodo de 12 (doze) meses, conforme especificado abaixoe descricdo detalhada

do Termo de Referéncia (anexo |):

- Distribuicdo de noticias & imprensa, em linguagem jornalistica;

- Manutenc¢do de conteldo (noficias e artigos) para Porta/Site (www.fafipa.br);

- Criacdo de tabldide informativo (02 edicdes/ano);

- Acompanhamento nos eventos readlizados em Paranavai para captacdo de
noficias;

- Fotos para ilustracdo das matérias;

- Fotos para Portal/Site (www.fafipa.com).
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1.2. DO LOCAL, DATA E HORARIO PARA ABERTURA DOS ENVELOPES:

1.2.1. LOCAL: Faculdade Estadual de Educacdo, Ciéncias e Letras de Paranavai,
sala de Reunides do Bloco Administrativo, na Av. Gabriel Esperidido, s/n°, Jd.
Morumbi, Paranavai — PR.

1.2.2. DATA: 29/11/2013.

1.2.3. HORARIO: 09h30.

1.3. DO LOCAL, DATA, HORARIO PARA RECEBIMENTO DO CREDENCIAMENTO,
DOCUMENTAGAO E PROPOSTAS:

1.3.1. Os envelopes "PROPOSTA COMERCIAL" e "HABILITACAQ" deverdo ser
indevassdveis, lacrados e protocolados no Protocolo Geral da FAFIPA, conforme
endereco, dia e hordrio especificados abaixo.

LOCAL: Protocolo Geral da FACULDADE ESTADUAL EDUCACAO, CIENCIAS E LETRAS
DE PARANAVAI, com endereco & Av. Gabriel Esperidido, s/n°, Jd. Morumbi -C.E.P n°
80.703-000 - Paranavai — PR.

DATA: Até dia29/11/2013

HORARIO: Até as 09h00.

1.3.2. O Credenciamento, Envelope n°® 01 e Envelope n° 02 poderdo ser entregues
diretamente pela proponente, por seu representante ou enviados pelo correio ou
outros servicos de entrega, dentro dos prazos estabelecidos no subitem 1.3.1. No
entanto, a FAFIPA ndo se responsabilizard por qualquer perda ou atraso na sua
entrega.

1.3.3.Para afericdo do hordrio de enfrega e protocolo dos envelopes considerar-se-
4 o registrado pelo Protocolo Geral da FAFIPA, sendo que os envelopes enfregues
apds o hordrio estabelecido serdo devolvidos lacrados, apds protocolados, &
respectiva proponente, ndo podendo esta participar da licitacdo.

2. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

2.1. Poderdo participar desta licitacdo todas e quaisquer empresas especializadas
do ramo (objeto contratual previsto no contrato social da empresa) que atendam
as condicoes estabelecidas neste edital.

2.2. Ndo poderd participar direta ou indiretamente da licitacdo e do fornecimento
de bens necessdrios:

2.2.1. Quem ftiver sido declarada inidénea para licitar ou confratar com a
Administracdo PUblica, no dmbito da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios e
nas respectivas entidades da administracdo indireta.
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2.2.2. Quem estiver sobre processo de Faléncia ou de Recuperacdo Judicial,
concurso de credores, dissolucdo, liquidagcdo, empresas estrangeiras que ndo
funcionam no pais;

2.2.3. Consoércio de proponentes.

3. DA DISPONIBILIDADE E AQUISICAO DO EDITAL

3.1. O presente edital poderd ser solicitado via e-mail: marciacezar@fafipa.pr.gov.br
ou diretamente na sede da FAFIPA, devendo, neste caso, o interessado apresentar
midia removivel (pen drive, CD ou DVD), para que o ato convocatdrio nele seja
gravado, como também o mesmo estd disponivel no sitewww.fafipa.br.

4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA COMERCIAL E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

4.1. A proposta comercial e os documentos de habilitacdo de cada licitante
deverdo ser apresentados em envelopes distintos, indevassaveis e colados, sob
pena de desqualificacdo, contendo em sua parte externa os seguintes dizeres:

RAZAO SOCIAL, ENDERECO, TELEFONE
“ENVELOPE 1 - PROPOSTA COMERCIAL”
PREGAO PRESENCIAL N° 005/2013.

RAZAO SOCIAL, ENDERECO, TELEFONE
“ENVELOPE 2 - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO”
PREGAO PRESENCIAL N° 005/2013.

4.2. Os referidos envelopes deverdo ser enfregues ao Pregoeiro, na sessdo publica
de abertura deste certame, no dia, hordrio e local indicado no item “1.3.1" deste
instrumento.

4.3. A Faculdade Estadual de Educacdo, Ciéncias e Letras de Paranavai ndo se
responsabilizard por envelopes de “Proposta Comercial” e “Documentos de
Habilitagdo” entregues diferentemente do exigido no item anterior ou envelopes
entregues em outro setor/pessoaq.

5. DO CREDENCIAMENTO

5.1. Os interessados em efetuar lances verbais deverdo se credenciar junto ao
Pregoeiro, no inicio da sessdo de abertura do pregdo, através de representante
legal devidamente munido de documento que o credencie a participar deste
procedimento licitatério, inclusive com poderes expressos para formulacdo de
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ofertas, lances verbais, interposicdo de recurso, bem como para renunciar ao
respectivo prazo.

5.2. No caso de pessoa que exerce a funcdo de érgdo da empresa (proprietdrio,
dirigente, sdcio-gerente etc.), deverdo ser apresentados:

a) Carteira de Identidade - R.G. do representante ou documento equivalente que o
identifique;

b) Instrumento de Constituigdo da Sociedade Empresdria: - Registro Comercial, no
caso de empresa individual; - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado (cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto
licitado), em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedade por
acdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores. No
caso de Contrato Social o mesmo deverd estar acompanhado de todas as
alteracdes ou da respectiva consolidacdo; - Inscrigao do ato constitutivo, no caso
de sociedade civil, acompanhada de prova da diretoriac em exercicio, o qual
deverd constar os poderes necessdrios a assuncdo de obrigacdes em nome da
pessoa juridica; - Certificado de Condigdo de Microempreendedor Individual, no
caso de Microempreendedor Individual — MEI.

5.3. No caso de mandatdario deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

a) Carteira de Identidade - R.G. do mandatdrio ou documento equivalente que o
identifique;

b) Instrumento de Mandato Respectivo: Procuragcao/Credenciamento, com a firma
do outorgante reconhecida;

c) Instrumento de Constituigdo da Sociedade Empresdria: - Registro Comercial, no
caso de empresa individual; - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado (cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto
licitado), em se tratando de sociedades comerciais €, no caso de sociedade por
acdes, acompanhado de documentos de eleicGo de seus administradores. No
caso de Conitrato Social o mesmo deverd estar acompanhado de todas as
alteracdes ou da respectiva consolidacdo; - Inscricao do ato constitutivo, no caso
de sociedade civil, acompanhada de prova da diretoria em exercicio; - Certificado
de Condi¢cao de Microempreendedor Individual, no caso de Microempreendedor
Individual — MEI; que comprove os poderes do mandante para a outorga das
faculdades constantes da credencial.

5.3.1. A empresa que ndo enviar representante para credenciomento junto ao
Pregoeiro fica obrigada a apresentar o Instrumento de Constituicdo da Sociedade
Empresdria, conforme o caso:Registro Comercial; Ato Constitutivo, Estatuto ou
Contrato Social; Inscricdo do Ato Constitutivo, FORA DOS ENVELOPES 01 E 02. A
auséncia do referido documento ou a apresentacdo em desconformidade com a
exigéncia prevista, inviabilizard a participacdo da proponente neste PREGAO,
impossibilifando consequentemente o recebimento dos ENVELOPES PROPOSTA DE
PRECOS e DOCUMENTOS DE HABILITAGAO.

5.4. A falta de clareza quanto aos poderes necessdrios a oferta de lances implicard
a impossibilidade de o licitante formuld-los, aplicando-se a regra da 1? parte do
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item seguinte. Recomenda-se, assim, a adogdo do modelo de credenciamento
posto no Anexo lll deste edital.

5.5. O licitante que ndo cumprir as exigéncias de representacdo ndo poderd
formular as ofertas verbais da etapa de lances do pregdo, valendo, contudo, para
todos os efeitos, os termos de sua proposta escrita. Qutrossim, o licitante ndo
poderd praticar qualguer ato na sessdo de realizacdo do certame, como a
interposicdo de recursos.

5.6. Somente serd admitido o credenciamento de um Unico representante para
cada licitante, sendo que cada um deles poderd representar apenas uma
credenciada.

5.7. A auséncia do credenciado, em qualguer momento da sessdo, importard na
sua imediata exclusdo, salvo, por expressa autorizacdo do pregoeiro.

5.8. Aberta a sessdo ndo mais serdo admitidos novos licitantes.

5.9. Os documentos necessdrios ao credenciamento de representante poderdo ser
apresentados em original, por qualquer processo de copia autenticada por cartério
competente ou pelo pregoeiro (ou servidor da equipe de apoio).

5.10. Todos os documentos relativos ao credenciamento de representantes devem
estar fora dos envelopes de proposta comercial ou de documentos.

6. DA DECLARAGAO DE CUMPRIMENTOS DOS REQUISITOS DE HABILITAGAO

6.1. Aberta a sessdo, apds o credenciamento, os inferessados ou 0s seus
representantes apresentardo a Declaracdo, conforme Modelo no Anexo VI (FORA
DOS ENVELOPES N°S 01 E 02), dando ciéncia de que cumprem plenamente os
requisitos de habilitacdo.

6.1.1. Em caso do licitante ndo apresentar a Declaracdo, poderd preenché-la na
propria sessdo, utilizando o modelo padrdo fornecido pela Equipe de Apoio.

6.1.2. Caso o licitante nGdo compareca a sessdo de julgamento e ndo apresente a
Declaracdo de Cumprimento dos Requisitos de Habilitacdo, este terd sua
participacdo no certame automaticamente inviabilizada, uma vez que o
atendimento desta exigéncia é condicdo para que a proponente continue
participando do PREGAO.

7. DO COMPROVANTE DE ENQUADRAMENTO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE
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7.1. As microempresas e Empresas de Pequeno Porte que quiserem valer-se da Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, deverdo apresentar, também,
(FORA DOS ENVELOPES N°S 01 E 02), Certidao Simplificada Atualizada emitida pela
Junta Comercial do respectivo Estado, de que estd enguadrada como
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte.

7.2. A Certiddo Simplificada Atualizada deverd ser emitida com data inferior a no
mdximo 03 (trés) meses, contados da data de processamento deste pregdo.

8. DA PROPOSTA COMERCIAL - ENVELOPE N° 1
8.1. A proposta comercial deverd:

8.1.1. Ser apresentada em formuldrio oficial da licitante, em 01 (uma) vig,
datilografada ou digitada no idioma oficial do Brasil, salvo quanto ds expressdes
técnica de uso corrente, sem emendas, rasuras, borrdes, ressalvas ou entrelinhas, ou
outras omissdes que dificultem o seu entendimento e assinada pelo representante
legal da empresa, que contenha razdo social, endereco, telefone, fax, CNPJ/MF e
qualqguer outro dado considerado relevante, devendo estar devidamente datada,
assinada na ultima folha e rubricada nas demais pelo representante legal da
proponente contendo:

8.1.1.1. Descricdo precisa e clara dos objetos licitados, com indicacdo de marca,
prazo de validade da proposta, prazo para entrega do objeto, prazo de validade
ou garantia dos produtos e outros elementos que, de forma inequivoca,
identifiquem o objeto, conforme especificacoes constantes no Anexo | deste edital.

8.1.1.2. Preco unitdrio total, conforme modelo da proposta da licitante (Modelo
Anexo Il), em real, expresso em algarismo e por extenso, com até duas casas
decimais, limitado rigorosamente ao objeto desta licitacdo, sem alternativa de
precos ou qualquer outra condicdo que induza o julgamento a ter mais de um
resultado.

8.1.1.3. Prazo de validade da proposta de no minimo 60 (sessenta) dias, a contar da
data de abertura do certame.

8.1.1.4.Garantia de que os equipamentos de reprografia e impressdo serdo
substituidos, sem énus para a entidade de licitacdo, caso ndo estejam de acordo as
especificacdes e padroes exigidos.

8.1.1.5. Declaracdo expressa de que nos precos contidos na proposta escrita e
naqueles que, porventura, vierem a ser ofertados por meio de lances verbais, estdo
incluidos todos os custos diretos e indiretos, impostos, lucro empresarial, tributos



UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA - UNESPAR

Campus Universitario “Frei Ulrico Goevert” - Av. Gabriel Esperidido, s/n°

i W
CAMPUS DE PARANAVAI -
Faculdade Estadual de Educacgao, Ciéncias e Letras de Paranavai
RECONHECIDA PELO GOVERNO FEDERAL CONFORME DECRETO N.° 69.599, DE 23/11/1971
CNPJ (MF) 80.904.402/0001-50 ~
i PARANA

GOVERNO DO ESTADO
ok :

E&ED% Telefone: (44) 3423-3210 - Fax: (44) 3423-2178
Caixa Postal, 306 - CEP 87703-000 - PARANAVAI - PARANA

incidentes, seguro, frete e outros necessdrios ao cumprimento integral do objeto
deste edital e seus anexos.

8.1.1.6. Quuaisquer ftributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos na
proposta ou incorretamente cotados serdo considerados como inclusos Nos precos,
ndo sendo aceitos pleitos de acréscimos a esse ou a qualquer fitulo.

8.1.1.7. A falta de assinatura na proposta poderd ser suprida pelo representante
legal da empresa, desde que presente a reunido de abertura de envelope de
“Proposta”.

8.1.1.8. Em caso de divergéncia entre os precos unitdrio e total, serd considerado o
primeiro e entre os expressos em algarismo e por extenso, prevalecerd o Ultimo.

8.1.1.9. O numero do Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ, indicado os
documentos da proposta de precos e da habilitacdo deverd ser o mesmo do
estabelecimento que efetfivamente vai fornecedor o objeto da presente licitacdo.

8.1.1.10. Serdo desclassificadas as propostas que: a) ultrapassar o valor fixado no
Anexo | deste instrumento convocatdrio; b) que ndo atenderem as exigéncias do
ato convocatdério, que sejam omissas ou apresentarem irregularidades ou defeitos
capazes de dificultar o julgamento e, ainda, proposta que apresente valores
unitdrios simbadlicos ou irrisdrios, excessivos ou manifestamente inexequiveis.

8.1.1.11. Serao automaticamente desclassificadas as empresas proponentes que
ultrapassarem o valor maximo estipulado em edital para cada item, e se o
julgamento for global ou por lote, a mesma fica desclassificada do lote que
ultrapassar o valor.

9. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO - ENVELOPE N° 2

9.1. REGULARIDADE FISCAL:

9.1.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

9.1.2. Certiddo Negativa Conjunta de Débitos e Tributos Federais;

9.1.3. Prova de regularidade para com as Fazendas Estadual e Municipal da sede
da licitante;

9.1.4. Prova de regularidade relativa a seguridade social - Certiddo Negativa de
Débito - CND, com o INSS, demonstrando situacdo regular no cumprimento das
contribuicdes sociais, ou conjunta, na forma da Lei;
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9.1.5. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS) — CRF;

9.1.6. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida pelos portais da
Justica do Trabalho (Tribunal Superior do Trabalho, Conselho Superior da Justica do
Trabalho e dos Tribunais Regionais do Trabalho).

9.2. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

9.2.1. Certidao Negativa de Faléncia expedida pelo cartério distribuidor da sede da
pessoa juridica a menos de 90 (noventa) dias da data de recebimento dos
envelopes prevista no predmbulo deste Edital.

9.2.2. Certiddo Negativa de Recuperagdo Judicial expedida pelo cartdrio
distribuidor da sede da pessoa juridica a menos de 90 (noventa) dias da data de
recebimento dos envelopes prevista no preGmbulo deste Edital.

OBS: As certiddoes mencionadas nos itens 9.2.1 e 9.2.2 poderdo ser apresentadas de
forma conjunta, em uma Unica certiddo, desde que a mesma declare claramente
o solicitado (acdo falimentar e recuperacdo judicial).

9.3. OUTRAS COMPROVAGOES:

9.3.1. Declaracdo da licitante, subscrita por seu representante legal, de que cumpre
o art. 7°, XXXIll, da Constituicdo Federal, conforme Modelo constante do Anexo IV;

9.3.2. Declaracdo da licitante, subscrita pelo representante legal, assegurando a
inexisténcia de impedimento legal para licitar ou contratar com a Administracdo,
conforme Modelo constante do Anexo VII;

9.3.3. Declaracdo de Capacidade de Fornecimento, nas condicdes necessdrias ao
cumprimento do objeto desta licitacdo, assinada pelo representante legal da
empresa, conforme Modelo constante do Anexo V;

9.4. Caso a proponente ndo apresente as Declaracdes mencionadas
anteriormente, o representante legal da empresa, desde que presente 4 sessdo,
poderd declarar em ata que atende os requisitos solicitados ou preenché-las na
propria sessdo, utilizando o modelo padrdo fornecido pela Equipe de Apoio.

9.5. Caso o licitante ndo compareca a sessdo de julgamento e ndo apresente as
Declaracoes constantes nos 9.3.1, 9.3.2, 9.3.3, este serd considerado inabilitado,
uma vez que o atendimento destas exigéncias € condicdo para que a proponente
seja considerada habilitada e vencedora do certame.
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9.6. Os documentos exigidos deverdo ser apresentados em original ou por qualquer
processo de coédpia autenticada, em cartdério competente, ou servidor publico
integrante da Equipe de Apoio deste Pregdo, ou publicacdo em oérgdo da
imprensa oficial (exceto os documentos via internet).

9.7. Nd&o serdo aceitos protocolos, comprovantes de pagamento referentes a
solicitacoes feitas as reparticoes competentes quanto aos documentos
mencionados neste capitulo, nem coépias ilegiveis, ainda que autenticadas.

9.8. Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para a
habilitacdo deverdo estar em nome da licitante, com o niUmero do CNPJ, dentro de
seu prazo de validade e, preferenciamente, com o endereco respectivo,
observando-se ainda o seguinte:

9.8.1. Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar com o nimero
do CNPJ da matriz, ou;

9.8.2.Se a licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar com o nUmero do
CNPJ da filial;

9.8.3. Serdo dispensados da apresentacdo de documentos com o niumero do CNPJ
da filial agueles documentos que, pela propria natureza, forem emitidos somente
em nome da matriz, como é o caso da Certiddo Conjunta Negativa de Débitos
Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido e da Certiddo Negativa de
DébitosRelativos as Contribuicdes Previdencidrias e as de Terceiros, por constar no
proprio documento que € vdlido para maitriz e filiais.

9.9. A documentacdo exigida neste item deverd ser obrigatoriamente da empresa
que lancard a Nota Fiscal/Fatura.

9.10. As microempresas € empresas de pequeno porte, por ocasido da
participacdo em certames licitatérios, deverdo apresentar toda a documentacdo
exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta
apresente alguma restricéo.

9.10.1. Havendo alguma restricdo na comprovagcdo da regularidade fiscal, serd
assegurado o prazo de 02 (dois) dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao
momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame,
prorrogdveis por igual periodo, a critério da Administracdo Publica, para a
regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e
emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo
negativa.

9.10.2. A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no item 9.10.1,
implicard decadéncia do direito a contfratacdo, sem prejuizo das sancdoes previstas
no art. 81 da Lei n° 8.666/93, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a
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Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo,
para a assinatura do contrato, ou revogar a licitagcdo.

10. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS COMERCIAIS E DA HABILITACAO

10.1. Aberta a sessdo do PREGAO, no local, dia e hora definidos neste edital, o
Pregoeiro, auxiliado pela Equipe de Apoio, adotard os seguintes procedimentos:

10.1.1. Conferéncia do credenciamento dos representantes legais, mediante
confronto do instrumento de credenciomento com seu documento de
identificacdo;

10.1.2. Recebimento do Comprovante de cumprimento dos requisitos de
habilitacdo;

10.1.3. Recebimento da Certiddo Simplificada de Enquadramento de Microempresa
e Empresa de Pequeno Porte, conforme o caso;

10.1.4. Abertura do envelope contendo a proposta comercial;

10.1.5. Classificacdo das propostas de menor preco por ITEM e daquelas que
contenham valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento),
relativamente a de menor preco, para que seus autores participem dos lances
verbais. Quando ndo forem verificadas, no minimo, irés propostas comerciais
escritas nas condicdes definidas nesta alinea, o Pregoeiro classificard as melhores
propostas subsequentes, até o mdximo de frés, quaisquer que sejam 0s precos
oferecidos nas propostas escritas;

10.1.6. No caso de empate no preco das propostas escritas, serd efetuado sorteio
para definicdo da ordem de formulacdo dos lances verbais;

10.1.7. Solicitacdo de lances verbais aos representantes presentes e credenciados
que serdo formulados individualmente e sequencialmente, a partir do autor da
proposta classificada de maior preco. Os lances deverdo ser formulados em valores
distintos e decrescentes;

10.1.8. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo
pregoeiro, implicard a exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e na
manutencdo do Ultimo preco apresentado pelo licitante, para efeito de ordenacdo
das propostas;

10.1.9. Caso ndo se realizem lances verbais, serd verificada a conformidade entre a
proposta escrita de menor preco e o valor estimado para a confratacdo;

10.1.10. Serd assegurada, como critério de desempate, preferéncia de confratacdo
para as Microempresas € Empresas de Pequeno Porte;



UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA - UNESPAR =\
CAMPUS DE PARANAVAI e
Faculdade Estadual de Educacgao, Ciéncias e Letras de Paranavai %
RECONHECIDA PELO GOVERNO FEDERAL CONFORME DECRETO N.° 69.599, DE 23/11/1971
CNPJ (MF) 80.904.402/0001-50 <
Campus Universitario “Frei Ulrico Goevert” - Av. Gabriel Esperidido, s/n° %
E&ED% Telefone: (44) 3423-3210 - Fax: (44) 3423-2178 Secetars da G Tecnog
Caixa Postal, 306 - CEP 87703-000 - PARANAVAI - PARANA
10.1.11. Entende-se por empate, aquelas situacdes em que as propostas

apresentadas pelas Microempresas € Empresas de Pequeno Porte sejam iguais ou
até 5% (cinco por cento) superiores ao melhor preco;

10.1.12. No caso de empate entre duas ou mais propostas proceder-se-a da
seguinte forma:

10.1.12.1. A Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte melhor classificada
poderd apresentar proposta de preco inferior dguela considerada vencedora do
certame, situacdo em que serd adjudicada em seu favor o objeto licitado;

10.1.12.2. NGo ocorrendo a contratacdo da Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte, na forma do subitem 10.1.12.1 deste edital, serdo convocadas as
remanescentes que porventura se enquadrem na hipdtese do item 10.1.11 deste
edital, na ordem classificatdria, para o exercicio do mesmo direito;

10.1.12.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte que se enconfrem no intervalo estabelecido no item
10.1.11 deste edital, serd realizado sorteio enfre elas para que se identifique aquela
que primeiro poderd apresentar a melhor oferta;

10.1.12.4. Na hipdtese da ndo contratacdo nos termos previstos no item 10.1.11 o
objeto licitado serd adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do
certame;

10.1.12.5. A Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte melhor classificada serd
convocada para apresentar nova proposta no prazo mdximo de 5 (cinco) minutos
apos encerramento dos lances, sob pena de preclusdo;

10.1.13. O disposto no item 10.1.12 e seus subitens somente se aplicard quando a
melhor oferta inicial ndo tiver sido apresentada por Microempresa ou Empresa de
pequeno Porte. Nesse caso, o desempate enfre duas ou mais propostas, € ndo
havendo lances, serd efetuado sorteio em ato publico, com a participacdo de
todas as licitantes;

10.1.14. Ordenadas as propostas em ordem crescente de precos, O pregoeiro
verificard a conformidade da proposta de menor preco, com as especificacdoes e
as demais exigéncias constantes deste edital, depois de encerrada a etapa
competitiva;

10.1.15. Na apreciacdo e no julgamento das propostas ndo serdo consideradas
quaisquer ofertas ou vantagens ndo previstas neste instrumento, nem serdo
permitidas ofertas baseadas nas propostas das demais licitantes, obrigando-se o
licitante, a executar as condicdes da proposta apresentada;
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10.1.16. Sendo aceitdvel a proposta de menor preco, serd aberto o envelope
contendo a documentacdo de habilitacdo (Envelope n° 02) do licitante que a tiver
formulado para confirmacdo das suas condicoes habilitatdrias;

10.1.17. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante serd
declarado vencedor, sendo-lhe adjudicado ofs) item(s) / lote(s) do certame;.

10.1.18. Se a oferta ndo for aceitdvel ou se o licitante desatender ds exigéncias
habilitatérias, o pregoeiro examinard a oferta subsequente, verificando a sua
aceitabilidade e procedendo & habilitacdo do proponente, na ordem de
classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta que
atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor e a ele
adjudicado o(s) item(s)/lote(s) do certame.

11. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

11.1. A licitante interessada em interpor recurso deverd manifestar-se, no final da
sessdo publica do pregdo, registrando-se em ata a sintese de suas razdes, sendo-lhe
concedido o prazo de até 03 (irés) dias Uteis para apresentacdo das razdes do
recurso, ficando as demais licitantes desde logo intimadas a apresentarem contra -
razdes em igual prazo que correrd a partir do término do prazo da recorrente;

11.2. A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante ou o ndo
encaminhamento das razées do recurso no prazo legal indicado no item 11.1acima,
uma vez verificado que o consignado em ata ndo é suficiente para o seu
julgamento, importard na decadéncia do direito de recorrer e a adjudicacdo do
objeto da licitacdo pelo Pregoeiro a vencedora;

11.3. O acolhimento do recurso importard a invalidacdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento;

11.4. Os recursos terdo efeito suspensivo e serdo dirigidos a Autoridade Superior, por
infermédio do Pregoeiro que, reconsiderando ou ndo sua decisdo no prazo de 05
(cinco) dias Uteis, o encaminhard devidamente informado a Autoridade Superior
que decidird de forma fundamentada;

11.5. Decididos os recursos, a autoridade competente fard a adjudicacdo do
objeto da licitacdo ao licitante vencedor.

12. DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO:

12.1. Constatado o atendimento das exigéncias previstas no Edital, a licitante serd
declarada vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto da licitacdo pelo préprio
Pregoeiro, na hipdtese de inexisténcia de recursos, com a posterior homologacdo
do resultado pela Autoridade Superior;
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12.2. O resultado desta licitacdo serd publicado no Didrio Oficial do Estado, em
jornal de maior circulacdo da Regido.

13. DO CONTRATO E DO PAGAMENTO

13.1. Uma vez homologado o resultado da licitacdo pela Autoridade Superior, o
licitante vencedor serd convocado a comparecer, dentro do prazo de 05 (cinco)
dias apds o ato convocatdrio, para assinatura do contrato ou para retirada da Nota
de Empenho;

13.2. As despesas decorrentes desta Licitacdo serdo pagas mensalmente, até 15
(quinze) dias apds a apresentacdo da respectiva Nota Fiscal/Fatura, através do
Setor Financeiro da FAFIPA, apds a apresentacdo pela contratada de documento
comprobatdrio da prestacdo dos servicos.

13.3. As despesas decorrentes desta Licitacdo serdo cobertos com recursos
provenientes da Dotacdo Orcamentdria: Elemento de Despesa 3390.39.04 — Fonte
100,ap06s a apresentacdo da respectiva Nota Fiscal/Fatura;

13.4. Nenhum pagamento serd efetuado a CONTRATADA enquanto ndo houver a
apresentacdo das seguintes certiddes: Certidao de Regularidade Fiscal Municipal,
Estadual, Federal, Certidao Negativa do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS), Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), conforme determina a Lei
Federal n° 12.440 de 07 de julho de 2011 e Certiddo Negativa de Débito junto ao
Instituto Nacional de Seguridade Social - INSS, sem que isso gere direito ao pleito de
reajustamento dos precos ou correcdo monetdria;

13.5. As notas fiscaisdeverdo ser emitida em nome da FACULDADE ESTADUAL DE
EDUCACAO, CIENCIAS E LETRAS DE PARANAVAI, Av. Gabriel Esperidido, s/n°, Jd.
Morumbi - C.E.P n° 80.703-000 - Paranavai — PR., C.N.P.J. sob o n° 80.904.402/0001-50;
13.6. Caso se faca necessdria reapresentacdo de qualquer fatura por culpa da
CONTRATADA, o prazo para pagamento reiniciar-se-d a contar da data da
respectiva representacdo;

13.7. Os precos sdo fixos e ireajustaveis.

14. DAS PENALIDADES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1.As licitantes estardo sujeitas as penalidades previstas na Leis Federais n°
8.666/93, 10.520/02 e Lei Estadual 15.608/2007:
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14.1.1.Suspensdo tempordria de participacdo em licitacdes e impedimento de
confratar com a Administragcdo Publica, por um prazo ndo superior a 05 (cinco)
anos.

14.1.2. Declaracdo de inidoneidade para licitar e confratar com a Administracdo
PUblica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penclidade, que serd concedida sempre que a contratada ressarcir a
Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangdo
aplicada com base no inciso anterior.

14.1.3. Multas pecunidrias, nas seguintes proporgoes:

14.1.3.1. Moratdria de 0,2% (dois décimos por cento) por dia de atraso, calculada
sobre o valor total dos servicos em atraso, na hipdtese de atraso injustificado, até o
mdximo de 30 (trinta) dias, apds o que poderd a critério da administracdo, ndo mais
ser recebido e aceito, configurando-se a inexecucdo total do ajuste, com as
conseqUéncias previstas em lei e nesta cldusula;

14.1.3.2. De até 10% (dez por cento) sobre o valordo servico ndo executado —
observando-se que independentemente da data de emissdo do documento fiscal
da empresa, a efetividade da entrega se dd no momento em que é atestado o
recebimento, hipdtese que caracteriza, conforme o caso, inexecucdo total ou
parcial do agjuste.

14.2. A apresentacdo das razdes do atfraso, antes da data avencada para a
execucdo dos servicos, embora ndo elida por si a penalidade, poderd contar
favoravelmente d empresa quando da decisdo da Administracdo, se cabiveis os
argumentos apresentados.

14.3. Nos termos do pardgrafo 3° do art. 86 e do paragrafo 1° do art. 87 da Lei n°
8.666/93, a multa, caso aplicada apds regular processo administrativo, serd
descontada do pagamento eventualmente devido pela Administracdo ou ainda,
quando for o caso, cobrada judicialmente, em conformidade com a legislacdo
especifica.

14.4.Fica facultada a defesa prévia da Licitante, em qualquer caso de aplicacdo
de penalidade, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da intimacdo do ato.

15. DAEXECUCAO E LOCAL DO OBJETO DA LICITACAO

15.1. Os servicos, objeto da presente licitacdo, deverdo ser executadosnas
dependéncias na Faculdade Estadual de Educacdo, Ciéncias e Letras de
Paranavai, e, quando necessdrio, a CONTRATANTE poderd solicitar a prestacdo de
servicos externos, inclusive aos sdbados, domingos e feriados, em locais pré-
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determinados pela mesma para atender a readlizacdo de eventos institucionais
realizados em Paranavai.

16. DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1. O Pregoeiro lavrard ata circunstanciada, na qual estardo registrados todos os
atos do procedimento e as ocorréncias relevantes, que fard parte integrante do
processo licitatério e estard disponivel para consulta no endereco informado no
item 1, deste Edital.

16.2. O Pregoeiro, no interesse publico, poderd sanar, relevar omissdes ou erros
puramente formais observados na Documentacdo de Habilitacdo e Proposta de
Precos, desde que ndo confrariem a legislacdo vigente e ndo comprometam a
lisura da licitacdo.

16.3. A presente licitacdo a qualquer tempo poderd ser adiada por conveniéncia
exclusiva da Administracdo, revogada no todo ou em parte por razdes de interesse
pUblico decorrentes de fato superveniente, devidamente comprovado, pertinente
e suficiente para justificar tal conduta, ou, anulada, no todo ou em parte, por
ilegalidade de oficio ou por provocacdo de terceiro sem que caiba as licitantes
qualqguer direito a reclamacdo ou indenizacdo por esses fatos, de acordo com o
art. 49 da Lei Federal n°® 8.666/93.

16.4. Assegura-se a FAFIPA o direito de:

17.4.1. Promover, em qualquer fase da licitacdo, diligéncia destinada a esclarecer
ou a complementar a instrucdo do processo (art. 43, pardgrafo 3°, da Lei 8.666/93);

17.4.2. Adiar a data da sessdo publica;

17.4.3. Rescindir unilateralmente o ajuste nos termos do inciso | do artigo 79, da Lei n°
8.666/93;

16.5. Nenhuma indenizacdo serd devida as licitantes pela elaboracdo e/ou
apresentacdo de documentos relativos a presente licitacdo.

16.6. Reserva-se ao pregoeiro o direito de solicitar, em qualquer época ou
oportunidade, informagcdes complementares.

16.7. No interesse da Administracdo, sem que caiba aos participantes qualquer
reclamacdo ou indenizacdo, poderd ser:

16.7.1. Adiada a data da abertura desta licitacdo;

16.7.2. Alterada as condicdes do presente edital, com fixacdo de novo prazo para
a sua realizacdo.
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16.8. As licitantes s@o responsaveis administrativa, civil e penalmente pela fidelidade
e legitimidade das informacdes e dos documentos apresentados em qualquer fase
da licitacdo.

16.9. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, excluir-se-& o dia do inicio
e incluir-se-& o do vencimento.

16.10. A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicard direito &
contratacdo.

16.11. Até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para a realizagdo da sessdo
publica do Pregdo, qualquer cidadao ou licitante poderd solicitar esclarecimentos,
providéncias ou impugnar o ato convocatério do Pregdo.

16.12. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Pregoeiro, com auxilio da Equipe de
Apoio.

16.13. Ndo serd permitida a retirada dos envelopes apresentados ou cancelamento
de propostas, pelos licitantes, apds a sua entrega.

16.14. As normas que disciplinam este pregdo serdo sempre interpretadas em favor
da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o
interesse da Administracdo, a finalidade e a seguranca da confratacdo.

16.15. O foro da cidade de Paranavai, Estado do Parand é designado como o
competente para dirimir quaisquer controvérsias relativas a este Pregdo e &
adjudicacdo, confratacdo e execucdo dela decorrentes.

16.16. NGo havendo expediente na data marcada, a reunido serd realizada no
primeiro dia Ufil subseqUente, & mesma hora e local, salvo por mofivo de forca
maior ou qualguer outro fator ou fato imprevisivel.

16.17. Quaisquer informacdes e esclarecimentos relativos a esta licitacdo serdo
prestados pelo Pregoeiro, na Faculdade Estadual de Educacdo, Ciéncias e Letfras
de Paranavai, Diretoria de Compras, situada a Rua Gabriel Esperidido, s/n° - Jd.
Morumbi, fone (44) 3423-3210 —ramal 209.

16.18. Integram este Edital, como se nele estivessem transcritos, de modo que
qualquer detalhe ou condicdo que se mencione em um e se omita em outro, ser&
considerado especificado e vdlido, os Anexos abaixo relacionados, dispostos na
seguinte ordem:

Anexo | - ESPECIFICACAO DO (S) PRODUTO(S), TERMO DE REFERENCIA

Anexo Il - MODELO PROPOSTA COMERCIAL
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Anexo llI- MODELO CARTA DE CREDENCIAMENTO

Anexo IV- DECLARACAO EM CUMPRIMENTO AO DISPOSTO NO INCISO XXXIIl DO ART.
7° DA CONSTITUICAO FEDERAL.

ANEXO V - DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITACAO
ANEXO VI- DECLARACAO DE IDONEIDADE
ANEXO VII- RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL

ANEXO VIIl - MINUTA DO CONTRATO

PARANAVAI, ESTADO DO PARANA, EM 12 DE NOVEMBRO DE
2013.

Marcia Apda Althmann Cezar Elias de Souza Junior
Pregoeira Diretor
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Termo de Referéncia/Descricao/Quantidade do Objeto Licitado;

TERMO DE REFERENCIA
Ref. PREGAO PRESENCIAL N° 005 / 2013

1. DO OBIJETO

1.1.  CONTRATACAO de empresa especializada na prestacdo de servicos de

assessoria de comunicacdo, compreendendo assessoria de imprensa e

producdo de material fotogrdfico, conforme especificado abaixo:

1.2. Descricdo do objeto:

LOTE 1

VALOR MAXIMO
DO LOTE

CONTRATACAO de empresa especidlizada na prestacdo de

servicos de assessoria  de comunicacdo, compreendendo

assessoria de imprensa e producdo de material fotogrdfico,

conforme especificado abaixo:

- Distribuicdo de noticias a imprensa, em linguagem jornalistica;

- Manutencdo de conteldo (noticias e artigos) para Porta/Site(
www.fafipa.br);

- Criacdo de tabldide informativo (02 edicdes/ano);

- Acompanhamento nos eventos realizados em Paranavai para
captacdo de noficias;

- Fotos para ilustracdo das matérias;

- Fotos para Portal/Site (www.fafipa.br).

RS 62.660,00

2. DA FINALIDADE

2.1. A confratacdo de empresa especializada em servicos de assessoria de
comunicacdo tem por finalidade suprir as necessidades da Faculdade Estadual de
Educacdo, Ciéncias e Letras de Paranavai na disseminacdo de informacdes sobre
acodes e politicas desenvolvidas pelo 6rgdo, com a disponibilizacdo de servicos
capazes de executar as prioridades estrategicamente planejadas e definidas.

2.2. As politicas, as acdes e os programas executados pela FAFIPA sdo de interesse
publico e necessitam de suporte técnico eficaz para garantir a fransmissdo das

informacoes.
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2.3. A empresa contratada terd papel fundamental na execucdo desses servicos,
contribuindo no atendimento & imprensa e nas atividades de Assessoria de
Comunicacdo Social.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1. A Faculdade Estadual de Educacdo, Ciéncias e Letras de Paranavai tem como
missdo “Ser referéncia na formacdo integral do cidaddo, capacitando-o para atuar
como agente de fransformacdo sécio-econdmico e cultural da comunidade, com
competéncia, ética e técnica”.

3.2. Cabe a FAFIPA planejar, coordenar e executar a politica de Comunicacdo
Social da Instituicdo, em consondncia com as diretrizes de comunicacdo da Reitoria
da Universidade Estadual do Parand (UNESPAR) e da Secretaria de Estado da
Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior (SETI).

3.3.A confratacdo dos servicostambém tem como atribuicdes levar aos dirigentes
todos os assuntos de inferesse da FAFIPA veiculados nos meios de comunicacdo,
atender as solicitacdes de informacdo da imprensa e responder questionamentos
relativos as acdes da FAFIPA, construindo um ambiente permanente de
fransparéncia e articulacdo entre a instituicdo e a sociedade.

3.4. A grande diversificacdo de publicos, projetos e programas da FAFIPA exige um
reforco na estrutura de comunicacdo institucional, que tenha carater especializado
e garanta a agilidade na execucdo de uma acdo de comunicacdo social que
atenda, de forma eficaz, as demandas referentes a prestacdo de informacdes
sobre as politicas publicas tfratadas pela Instituicdo.

3.5. O atual quadro de servidores, além de ndo possuir essa competéncia, é
insuficiente para o atendimento de todas as necessidades relativas ao servico de
assessoria de comunicacdo. Para isso, esta Assessoria necessita dispor da
contratacdo de empresa para prestar servicos técnicos de forma a cumprir com a
sua missco de informar com propriedade e oportunidade os diversos publicos, o que
reforca a importéncia da confratacdo, face a imperiosa necessidade do servico.

3.6. Diante disso, a Faculdade Estadual de Educacdo, Ciéncias e Letras de
Paranavai identificou a necessidade da contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos de assessoria de comunicacdo, visando contribuir para a
divulgacdo da missdo da Instituicdo.

3.7. A prestacdo dos servicos descritos, estd em consondncia com a prerrogativa de
utilidade publica, tfendo em vista a necessidade de manter a sociedade informada
sobre assuntos competentes a Instituicdo.

3.8. Considerando a necessidade da comunicacdo continua como utilidade
publica, os servicos a serem prestados pela contratada tém natureza ininterrupta,
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sendo, portanto, de natureza continuada a contratacdo de empresa especializada
na prestacdo de servicos de assessoria de comunicacdo.

3.9.Por fim, esta demanda se justifica ainda mais, e se torna justa, uma vez que em
tempos de globalizacdo, com a utilizacdo da Internet, a informag¢do circula de
maneira dialdgica entfre sociedade e 6érgdos governamentais nacionais e
internacionais.

5. DAS CONDICOES PARA EXECUCAO DOS SERVICOS

5.1. A empresa contratada deverd fornecer toda a estrutura necessdéria de
equipamentos — eletrénicos e/ou fotogrdficos — suprimentos e material de
expediente e de consumo, inclusive nas dependéncias da Faculdade Estadual de
Educacdo, Ciéncias e Letras de Paranavai, a escolha da confratada, desde que
em qualidade e quantidade suficientes para a adequada execucdo dos servicos.

5.2. Para garantir a celeridade e a qualidade do fornecimento dos produtos, a
contratada manterd, a disposicdo da Faculdade Estadual de Educacdo, Ciéncias e
Letras de Paranavai, equipe técnica minima que obrigatoriamente cumprird as
exigéncias de qualificacdo, de acordo com o disposto no item 7 deste Termo de
Referéncia.

5.3.A confratada poderd, de acordo com suas necessidades, subsfituir os
executores.

5.4.A contratada deverd manter suporte administrativo inerente aos produtos a
serem fornecidos, garantindo um servico de alto padrdo, sem nenhum custo
adicional para a Faculdade Estadual de Educacdo, Ciéncias e Letras de Paranavai.
Tal suporte diz respeito, ainda, ao gerenciamento de Conftrato, gerenciamento de
pessoal, controle das atividades desenvolvidas pela contratada, treinamento e
capacitacdo dos profissionais que executardo os servicos, gerenciamento de
contingéncia na manutencdo da execucdo ininterrupta dos  servicos,
gerenciamento e politica de seguranca a ser adotada pela contratada para
manter o sigilo e a integridade das informacdes acessadas pelos profissionais.

7. DA QUALIFICAGAO DOS PROFISSIONAIS

7.1.A contratada deve, obrigatoriamente, durante todo o contrato, executar os
servicos por meio de profissionais de qualificacdo compativel com os servicos
descritos neste Termo de Referéncia, na forma deste item.

7.2. Para a assinatura do confrato, a empresa a ser contratada deverd apresentar
relacdo com o nome do(s) profissional(is) que atuard(ao) na execucdo dof(s)
servico(s), bem como a respectiva qualificacdo. No caso do jornalista, apresentar o
reqistro no respectivo 6rgdo de classe.
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8. DA EXECUGCAO DOS SERVICOS

8.1.0s servicos contemplardo todas as afividades deste Termo de Referéncia e
serdo prestados mediante solicitacdo, a ser efetivada por meio de Ordem de
Servico, e de acordo com a necessidade e a conveniéncia da Faculdade Estadual
de Educacdo, Ciéncias e Letras de Paranavai. A CONTRATANTE solicitard os servicos
com antecedéncia minima de 02 dias, exceto em casos excepcionais.

8.2. Todos os produtos previstos neste Termo de Referéncia deverdo ser elaborados
e disponibilizados em meio fisico, eletrénico e magnético:

a) Meio Fisico: deverdo ser entregues na Faculdade Estadual de Educacdo,
Ciéncias e Letfras de Paranavai, aos cuidados de servidor designado pela Direcdo.
b) Meio Elefrdnico: deverdo ser encaminhados aos e-mails indicados durante a
execucdo do confrato.

c) Meio Magnético: deverdo ser gravados em midia especifica e entregues na
Faculdade Estadual de Educacdo, Ciéncias e Letras de Paranavai, aos cuidados de
servidor designado pela Direcdo.

8.3.0s servicos serdo prestados, sempre sob a coordenacdo de servidor designado
pela Direcdo da Faculdade Estadual de Educacdo, Ciéncias e Letras de Paranavai,
e conforme demandado por meio da Ordem de Servico.

8.4. Quando necessario, a FAFIPA poderad solicitar & CONTRATADA a prestacdo de
servicos externos, inclusive aos sdbados, domingos e feriados, em locais pré-
determinados pela FAFIPA, para atender a realizacdo de eventos institucionais
realizados em Paranavai.

9. PROPRIEDADE, SEGURANCA E SIGILO
9.1.A contratada deverd:

9.1.1. Obedecer as normas e rotinas da Faculdade Estadual de Educacdo, Ciéncias
e Letras de Paranavai, em especial, as que disserem respeito d seguranca, guarda,
manutencdo e integridade dos dados, programas e procedimentos fisicos de
armazenamento e fransporte das informacdes existentes ou geradas durante a
execucdo dos servicos;

9.1.2.Guardar o mais absoluto sigilo em relacdo aos dados, informacdes ou
documentos de qualquer natureza a que venham tomar conhecimento,
respondendo administrativa, civil e criminalmente por sua indevida divulgacdo e/ou
incorreta ou descuidada utilizacdo;

9.1.3.Reconhecer, ainda, que, como prestador de servico por forca de um
Contrato, sem vinculacdo direta com as atividades desenvolvidas, todo e qualquer
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trabalho realizado ou desenvolvido serd de exclusiva propriedade da Faculdade
Estadual de Educacdo, Ciéncias e Letras de Paranavai.

9.2.A empresa apresentard termo de cessdo de direito do autor em favor da
Faculdade Estadual de Educacdo, Ciéncias e Letras de Paranavai, de acordo com
a Lei n° 8.666, de 1993, podendo utilizar os produtos dos trabalhos decorrentes da
contratacdo, irrestritamente, no interesse do servico.

9.3. Reserva-se, também, a Faculdade Estadual de Educacdo, Ciéncias e Letras de
Paranavai, além do direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos,
todos os produtos gerados na execucdo do confrato, ficando proibida sua
utilizacdo sem que exista autorizacdo expressa da FAFIPA, sob pena de multa, sem
prejuizo das sancdes civis e penais cabiveis.
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
(em papel timbrado da proponente)
PREGAO PRESENCIAL N° 005/2013

O signatdrio da presente, em nome da empresa, propode:

1) Os seguintes precos, por LOTE cotados:

ltem | Quantidade Especificacdo Preco Unitdrio Preco Totadl

3) O prazo de vigéncia do confrato serd de 12
(doze) meses, contados a partir da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado
por iguais e sucessivos periodos, de acordo com Art. 57, paragrafo Il da Lei 8.666/93.

4) Prazo de validade da proposta de (minimo
60 dias), a contar da data de abertura do certame.

5) Declaramos que nos precos contidos na
proposta escrita e naqueles que, porventura, vierem a ser ofertados por meio de
lances verbais, estdo incluidos todos os custos diretos e indiretos, impostos, lucro
empresarial, tributos incidentes, seguro, frete e outfros necessdrios ao cumprimento
integral do objeto deste edital e seus anexos.

6) Declaramos que estamos enquadradas no
Regime de fributacdo de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte, conforme
estabelece o artigo 3° da Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006.
[Somente na hipétese de o licitante ser Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte (ME/EPP.)]

8) Informar os seguintes Dados Bancdrios, a fim de
agilizar os possiveis pagamentos:
Banco:
Agencia:
Conta Corrente:

Razao Social da Empresa Licitante:
CNPJ:
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Endereco:
Telefone/fax:

ANEXO Il

MODELO CARTA DE CREDENCIAMENTO

Pela presente credenciamos o Sr. Cl N.°

CPF N.° a representar nossa

empresa na licitacdo modalidade Pregdo Presencial n.° 005/2013, junto & FAFIPA,
podendo praticar todos os atos necessdrios ao desenvolvimento dos frabalhos,

inclusive, desistir de prazos e recursos, o que daremos por firme e valioso.

Local e Data

Assinatura do representante da empresa com CPF e n.° de identidade

Carimbo com CNPJ (CGC) da empresa.
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ANEXO IV

DECLARACAO

DECLARAGAO EM CUMPRIMENTO AO DISPOSTO NO INCISO XXXIIl DO ART. 7° DA
CONSTITUIGAO FEDERAL.

A Empresa , inscrita no CNPJ sob
o) n° , sediada na
n° bairro

, declara sob as penos da lei, que
observa os preceitos consh’ruaonms de pr0|b|c;oo de frabalhos noturnos, perigosos
ou insalubres a menores de dezoito anos e de qualguer trabalho a menores de
dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir dos quatorze anos, nos
termos do inciso XXXIIl do art. 7° da ConstituicGo Federal de 1988 (Lei n°® 9.854/99).

Local e Data

Nome do representante da empresa com n°Sda RG e CPF.



UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA - UNESPAR
CAMPUS DE PARANAVAI

=
N

Faculdade Estadual de Educacao, Ciéncias e Letras de Paranavai

RECONHECIDA PELO GOVERNO FEDERAL CONFORME DECRETO N.° 69.599, DE 23/11/1971

CNPJ (MF) 80.904.402/0001-50 =
Campus Universitario “Frei Ulrico Goevert” - Av. Gabriel Esperidido, s/n° M
GOVERNO DO ESTADO

Telefone: (44) 3423-3210 - Fax: (44) 3423-2178 Secears s G Tecriog
Caixa Postal, 306 - CEP 87703-000 - PARANAVAI - PARANA

ANEXO V

DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITAGCAO

A
FACULDADE ESTADUAL EDUCACAOQ, CIENCIAS E LETRAS DE PARANAVAI
Ref: PREGAO PRESENCIAL N° 005/2013

(NOME DA EMPRESA) CNPJ/MF
n° ,(ENDERECO COMPLETO) , declara,
sob as penas da lei, que cumpre plenamente os requisitos para a sua habilitacdo,
no presente processo licitatério, estando ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores.

Local e Data

Assinatura, nome e nUmero de identfidade do declarante
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ANEXO VI

DECLARAGAO DE IDONEIDADE

A (O) (RAZAO SOCIAL) localizada (o) na (o) (ENDERECO COMPLETO)- (BAIRRO) —
(CIDADE) — (ESTADQ), devidamente inscrita sob o CNPJ n° (ESPECIFICAR), com vistas
ao credenciamento junto a Faculdade Estadual de Educacdo, Ciéncias e Letras de
Paranavai para participar do Pregdo Presencial 005/2013, declara, por meio de seu
representante legal, sob pena da lei, que a referia empresa ndo estd cumprindo
penalidade de inidoneidade, suspensdo ou impedimento de contratar com a
Administracdo Publica.

Local e Data

Assinatura do representante da empresa com CPF e n.° de identidade

Carimbo com CNPJ (CGC) da empresa.
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ANEXO VII

RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL
PREGAO PRESENCIAL N° 005/2013

Senhor Licitante,

Procedimento para obtencdo do edital completo:

- Preencher a presente ficha com todos os dados e informar o e-mail da empresa.
- Enviar via fax: (44) 3423-3210, ou via e-mail: marciacezar@fafipa.pr.gov.br
- Apos recebimento da ficha devidamente preenchida, encaminharemos o edital
completo via e-mail.

A ndo remessa do recibo exime a Comissdo de Licitacdo da
comunicacdo de eventuais refificacdes ocorridas no instrumento convocatdrio,
bem como de quaisquer informacdes adicionais.

Razdo Social;

CN.P.J. N°

Endereco:

E-mail:

Cidade: Estado:

Telefone: Fax:

Pessoa para contato:

Recebemos, nesta data, copia do instrumento convocatdrio da licitagdo
acima identificada.

Local: , de de 2013.

Assinatura
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e Ensino Superior

ANEXO VI

CONTRATO OBJETIVA ACONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE
ASSESSORIA DE COMUNICACAO,
COMPREENDENDO ASSESSORIA DE IMPRENSA, E,
PRODUCAO DE MATERIAL FOTOGRAFICO,
CONFORME CONDICOES ESTABELECIDAS NO EDITAL,
ENTRE A FACULDADE ESTADUAL DE EDUCAGAO,

PREGAO PRESENCIAL N° 05/2013 CIENCIAS E LETRAS DE PARANAVAI E A EMPRESA:

PROCESSO N°28/2013

PREAMBULO: DO LOCAL E DATA, DAS PARTES E DO FUNDAMENTO LEGAL

Il.a

Il.o

LOCAL E DATA

O presente  CONTRATO ADMINISTRATIVO DE PRESTACAO DE SERVICOS, da

Faculdade Estadual de Educacdo, Ciéncias e Lefras de Paranavai, € assinado

nesta cidade e comarca de Paranavai, Estado do Parand, em __ de
de 2013.

DAS PARTES
Sdo partes entre si ajustadas, para o fiel cumprimento das obrigacdoes
estipuladas pelas cldusulas deste contrato:

CONTRATANTE

FACULDADE ESTADUAL DE EDUCACAO, CIENCIAS E LETRAS DE PARANAVAI, com
sede no Campus Universitdrio Frei Ulrico Goevert, na Avenida Gabriel Esperidido,
s/n, nesta cidade de Paranavai-PR, inscrita no CGC(MF) sob n.280.904.402/0001-
50, representada por seu diretor, Sr. Elias de Souza Junior , brasileiro, casado,
professor, portador da Carteira de Identidade, RG n.° 1.397.954-5, expedida pela
Secretaria de Estado da Seguranca Publica do Parand, e inscrito no Cadastro de
Pessoas Fisicas — CPF(MF) sob o n.2 281.743.729-20, residente e domiciliado na Rua
Antonio Fachin, 2.623, na cidade de Paranavai, Estado do Parand, doravante
denominada CONTRATANTE.

CONTRATADA
, pessoa juridica de direito privado, inscrita no
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CNPJ(MF) sob n.° , com sede na n.°
, bairro , ha cidade de , Estado do Parand,
neste ato representada pelo Sr. , brasileiro, ,
profissdo RG. n.° , inscrito no CPF(MF) sob n.°
, residente e domiciliado(a) na ,
n.o , bairro , ha cidade de ,
Estado do Parand, CEP , doravante denominada CONTRATADA.

DO FUNDAMENTO LEGAL

Licitacdo realizada conforme Edital n.c 23/2013, Pregdo Presencial n.c 01/2013,
Processo n.°23/2013, e seus anexos, obedecida a Legislacdo pertinente em
vigor e em especial a Lei Federal 10.520/02, Lei Federal n.© 8.666, de 21 de junho
de 1993, e suas alteracdes posteriores, atendendo também disposicoes da Lei
Complementar Federaln.c123 de 14 de dezembro de 2006; e Lei Estadual n.°
15.608, de 16 de agosto de 2007.

CLAUSULA PRIMEIRA-DO OBJETO

O presente contrato objetiva a contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos de assessoria de comunicacdo, compreendendo assessoria
de imprensa e producdo de material fotogrdfico, com os seguintes servicos:
distribuicdo de noticias a imprensa, em linguagem jornalistica; manutencdo de
conteUdo (nofticias e artigos) para Porta/Site (www.fafipa.br); criacdo de tabldide
informativo (02 edicdes/ano); acompanhamento nos eventos realizados em

Paran

avai para captacdo de nofticias; fotos para ilustracdo das matérias; fotos para

Portal/Site (www.fafipa.br), conforme especificacdes exigidas no Anexo |, parte
integrante do presente instrumento.

CLAUSULA SEGUNDA-DA PRESTACAO DOS SERVICOS

Os servicos, objeto da presente licitacdo, deverdo ser executados nas dependéncias
na Faculdade Estadual de Educacdo, Ciéncias e Letras de Paranavai, e, quando
necessdrio, a CONTRATANTE poderd solicitar a prestacdo de servicos externos,

inclusi

ve aos sdbados, domingos e feriados, em locais pré-determinados pela mesma

para atender a realizacdo de eventos institucionais.

CLAUSULA TERCEIRA-DO VALOR E CONDICOES DE PAGAMENTO
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Pela contratacdo dos servicos especificados na Cldusula Primeira, o CONTRATANTE
pagard & CONTRATADA, o valor total de RS ..... , sendo que o pagamento serd
efetuado MENSALMENTE,apds a assinatura do contrato.

PARAGRAFO PRIMEIRO

As despesas com a execucdo do presente confrato correrdo por conta da seguinte
Dotacdo Orcamentdria:3390.39.04 — Fonte 100.

PARAGRAFO SEGUNDO

Ndo serd concedida antecipacdo de pagamento dos créditos relativos ao
fornecimento, ainda que a requerimento do interessado.

CLAUSULA QUARTA-DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

A empresa confratada deverd fornecer toda a estrutura necessdria de
equipamentos - elefrbnicos e/ou fotogrdficos — suprimentos e material de
expediente e de consumo, inclusive nas dependéncias da Faculdade Estadual de
Educacdo, Ciéncias e Lefras de Paranavai, a escolha da confratada, desde que
em qualidade e quantidade suficientes para a adequada execucdo dos servicos.

Garantir a celeridade e a qualidade do fornecimento dos produtos, a contratada
manterd, a disposicdo da Faculdade Estadual de Educacdo, Ciéncias e Letras de
Paranavai, equipe técnica minima que obrigatoriamente cumprird as exigéncias de
qualificacdo.

A contratada deverd manter suporte administrativo inerente aos produtos a serem
fornecidos, garantindo um servico de alto padrdo, sem nenhum custo adicional para
a Faculdade Estadual de Educacdo, Ciéncias e Letras de Paranavai. Tal suporte diz
respeito, ainda, ao gerenciamento de Contrato, gerenciomento de pessoal, controle
das afividades desenvolvidas pela contratada, freinamento e capacitacdo dos
profissionais que executardo o0s servicos, gerenciamento de confingéncia na
manutencdo da execucdo ininterrupta dos servicos, gerenciamento e politica de
seguranca a ser adotada pela contratada para manter o sigilo e a integridade das
informacodes acessadas pelos profissionais.

A confratada deve, obrigatoriomente, durante todo o contrato, executar os servicos
por meio de profissionais de qualificacdo compativel com os servicos descritos.
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A contratada deverd apresentar relacdo com o nome do(s) profissional(is) que
atuard(ao) na execucdo do(s) servico(s), bem como a respectiva qualificacdo. No
caso do jornalista, apresentar o registro no respectivo érgdo de classe.

Todos os produtos previstos deverdo ser elaborados e disponibilizados em meio
fisico, eletronico e magnético:

a) Meio Fisico: deverdo ser entregues na Faculdade Estadual de Educacdo,
Ciéncias e Letfras de Paranavai, aos cuidados de servidor designado pela Direcdo.
b) Meio Eletronico: deverdo ser encaminhados aos e-mails indicados durante a
execucdo do confrato.

c) Meio Magnético: deverdo ser gravados em midia especifica e entregues na
Faculdade Estadual de Educacdo, Ciéncias e Letras de Paranavai, aos cuidados de
servidor designado pela Direcdo.

Obedecer as normas e rotinas da Faculdade Estadual de Educacdo, Ciéncias e
Letras de Paranavai, em especial, as que disserem respeito d seguranca, guarda,
manutencdo e infegridade dos dados, programas e procedimentos fisicos de
armazenamento e transporte das informacdes existentes ou geradas durante a
execucdo dos servicos;

Guardar o mais absoluto sigilo em relacdo aos dados, informacdes ou documentos
de qualquer natureza a que venham tomar conhecimento, respondendo
administrativa, civil e criminalmente por sua indevida divulgacdo e/ou incorreta ou
descuidada utilizacdo;

Reconhecer, ainda, que, como prestador de servico por forca de um Confrato, sem
vinculacdo direta com as atfividades desenvolvidas, todo e qualquer trabalho
realizado ou desenvolvido serd de exclusiva propriedade da Faculdade Estadual de
Educacdo, Ciéncias e Letras de Paranavai.

A empresa apresentard termo de cessdo de direito do autor em favor da Faculdade
Estadual de Educacdo, Ciéncias e Letras de Paranavai, de acordo com a Lei n°
8.666, de 1993, podendo utilizar os produtos dos trabalhos decorrentes da
contratacdo, irrestritamente, no interesse do servico.

CLAUSULA QUINTA-DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Caberd a CONTRATANTE:
l. Efetuar na data acordada o pagamento dos valores devidos.

Il. Fornecer, mediante solicitacdo por escrito da CONTRATADA, informacodes
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adicionais, dirimir dUvidas e orientd-la nos casos omissos.

CLAUSULA SEXTA-DA RESCISAO

O presente Contrato poderd ser rescindido sem 6nus, de comum acordo pelas
partes, e unilateralmente nas condicdes e hipdteses previstas nos artigos 78, 79 e 80,
da Lein.c 8.666/93, de 21 de junho de 1993.

CLAUSULA SETIMA-INEXECUCAO DO CONTRATO

No caso de inexecucdo do Contrato ou inadimplemento de qualquer cldusula,
ficard a CONTRATADA sujeita as sancoes previstas na Lei Federal n.c 8.666/93e na
Lei Estadual 15.608/07, e as seguintes penalidades e sancdes administrativas:

Multas Pecunidrias nas seguintes proporgoes:

Moratéria de 0,2% (dois décimos por cento) por dia de atraso, calculada sobre
o valor do valor total dos servicos em atrasodentro do prazo contratual, na
hipdtese de atraso injustificado, até o mdaximo de 30 (trinta) dias, apds o que
poderd a critério da administracdo, ndo mais ser recebido e aceito,
configurando-se a inexecucdo total do ajuste, com as conseqUéncias previstas
em lei e nesta cldusula;

de até 10% (dez por cento) sobre o valor do servico ndo executado-
observando-se que independentemente da data de emissdo do documento
fiscal da empresa, a efetividade da entrega se dd no momento em que é
atestado o recebimento, hipdtese que caracteriza, conforme o caso,
inexecucdo ftotal ou parcial do gjuste.

No caso de rescisdo motivada pela CONTRATADA, multa de 5% (cinco por
cento) do valor total do Confrato, na ocasido da rescisdo.

No caso de ndo corresponder o objeto especificado no Anexo |, terd a
CONTRATADA o prazo de 5 (cinco) dias para efetuar a correcdo. O ndo
cumprimento a partir do 6.2 (sexto) dia, implicard em multa de 0,2% (dois
décimos por cento) por dia de afraso sobre o valor total do Contrato.
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Sangoes Administrativas

IV.  Suspensdo do direito de licitar junto & CONTRATANTE, pelo prazo que o mesmo
determinar, segundo a natureza da falta e o prejuizo causado d Administragdo
PUblica, de acordo com a Lein.c 8.666/93.

V. Declaracdo de inidoneidade para licitar na CONTRATANTE, com publicac@o no
Didrio Oficial do Estado, de acordo com a Lein.c 8.666/93.

PARAGRAFO UNICO

Nos termos do pardgrafo 3° do art. 86 e do pardgrafo 1° do art. 87 da Lei n°
8.666/93, a multa, caso aplicada apds regular processo administrativo, serd
descontada do pagamento eventualmente devido pela Administracdo ou ainda,
quando for o caso, cobrada judicialmente, em conformidade com a legislacdo
especifica.

CLAUSULA OITAVA - DA VIGENCIA DO CONTRATO

O prazo de vigéncia do presente confrato serd de 12 meses.

CLAUSULA NONA - DAS PARTES INTEGRANTES

Sdo partes integrantes deste contrato, independente de transcricdo, o Edital n°
028/2013, Pregdo Presencial n° 005/2013 e anexos.

CLAUSULA DECIMA-DAS DISPOSICOES GERAIS

O presente confrato poderd ser alterado na ocorréncia de qualquer das hipdteses
previstas no art. 65 da Lei 8.666/93, observando o limite estabelecido no pardgrafo
primeiro do mencionado artigo.

O presente confrato poderd ser prorrogado na ocorréncia de qualquer das
hipoteses previstas no art. 57, inciso Il da Lei Federal 8.666/93 e art. 103, inciso I, da
Lei Estadual 15.608, de 16 de agosto de 2007.
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Este contrato regula-se por suas cldusulas e partes integrantes e pelas disposicoes
aplicdveis das Leis, Decretos e regulamentos em vigor, devendo respeitd-lo os
herdeiros e sucessores legais da CONTRATANTE € da CONTRATADA.

A CONTRATANTE declina como gestor do presente contrato a senhoraMarcia

Aparecida Althmann Cezar, brasileira, casada, servidora publica estadual,
portadora da carteira de identidade RG sob n.° 3.892.818-0 - SSP/PR.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA- DOFORO

Fica eleito o Foro da Comarca de Paranavai para dirimir quaisquer duvidas oriundas
do presente Contrato, renunciando as partes a qualguer outro que fenham ou
venham a ter, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem justos e acordados, frmam o presente instrumento, por si e eventuais

sucessores, ha presenca de duas testemunhas, em quatro vias de igual teor e forma,
de onde serdo extraidas outras copias necessarias.

Paranavai, de de 2013.

FACULDADE ESTADUAL DE EDUCACAO, CIENCIAS E
LETRAS DE PARANAV A[
CONTRATANTE

EMPRESA
CONTRATADA - DIRETOR

Testemunhas:
01 -

CPF: Cl:

02 -

CPF: Cl:




