142 ANEXO II: REGULAMENTO DOS ESTAGIOS CURRICULARES
SUPERVISIONADOS DO CURSO DE LETRAS PORTUGUES/INGLES E
RESPECTIVAS LITERATURAS DA UNESPAR, CAMPUS DE CAMPO PARANAVAI

Fixa normas que regulamentam o
funcionamento das disciplinas de
Estagio Curricular Supervisionado
do curso de Letras de Paranavai, em
conformidade com o consignado
na Resolugdo  010/2015 -
CEPE/UNESPAR e seus anexos.

i TITULO 1 i
DAS DEFINICOES, OBJETIVOS E CONDICOES DE
DESENVOLVIMENTO DOS ESTAGIOS

Art. 1° - O Estagio Supervisionado na Universidade Estadual do Parand — UNESPAR, ¢
considerado um ato educativo, desenvolvido no ambiente de trabalho, sob a orientacdo e
supervisdo de docentes, visando a formagdo profissional e humana.

Art. 2° - O estagio, atividade essencial na formacgdo profissional e humana, tem por objetivo
propiciar vivéncias que preparem o estudante universitario para o efetivo exercicio da profissao.

TITULO II i
DOS CAMPOS DE ESTAGIO E DAS CONDICOES GERAIS
PARA O SEU DESENVOLVIMENTO

Capitulo 1
Dos Campos de Estagio

Art. 3°- O local de estagio sera selecionado a partir de cadastro das partes cedentes, organizado
pelo setor responsavel pelos estagios no campus e/ou pelos agentes de integragao.

Art. 4° - O estagio, sendo considerado ato educativo, deveréd ser realizado em drea e local
compativeis com o curso no qual o estudante esteja matriculado, sendo expressamente vedado
o exercicio de atividades ndo relacionadas a sua area de formagao.

Art. 5° - Constituem-se campos de estagio as instituicdes de ensino, preferencialmente da rede
publica, que ofertam Educagdo Basica, situadas no municipio de Paranavai.

Paragrafo Unico: em casos especificos, sob autorizagio do professor de estagio e coordenagio
do curso, abrir-se-4 excegdes, desde que garantido o acompanhamento direto do
orientador/supervisor de estagio.

Capitulo IT
Das condi¢des gerais para o desenvolvimento dos Estagios

Art. 6° - O estagio somente podera ser realizado por estudantes regularmente matriculados na
série em que o estagio esta alocado, ou posterior.
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Paragrafo Unico: a realizag¢do do estagio se fara em periodo diverso daquele destinado a maior
carga horaria académica.

TI’TULQ v
DA ORGANIZACAO DIDATICA

Capitulo 1

Da organizagdo didética dos estagios

Art. 7° - Participam da organizacdo didatica dos estagios, as seguintes instancias:
Colegiado de Curso;

Coordenacdo de Estagio;

Professor da Disciplina de Estagio;

. Orientador/ Supervisor de Estagio.

Art. 8° - Cabe ao Colegiado de Curso:

aprovar a programac¢do anual do Estagio Curricular Obrigatorio, etapas e prazos a serem
cumpridos, encaminhada pelos orientadores de estagio;

homologar os Planos e Relatorios de estagios obrigatdrios encaminhados pelo professor da
disciplina ou orientador de estagio;

zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas para a realizagdo dos estagios.

Art. 9° - Compete ao Coordenador de Estagios do Curso:

I.  propor ao Colegiado de Curso o sistema de organizagdo ¢ desenvolvimento dos estagios;

II. definir os diversos campos de estagios, de acordo com o Projeto Pedagogico do Curso, a
fim de que sejam formalizados os convénios para o desenvolvimento dos estagios;

lll. coordenar o planejamento, a execugdo e a avaliacdo das atividades de estagios, em conjunto
com os docentes orientadores/supervisores de estagios;

IV. convocar — sempre que necessario — reunides com os docentes envolvidos com os estagios
para discutir assuntos tais como: planejamento, organizacdo, funcionamento, avaliagdo,
controle das atividades de estagios, elaboracdo e andlise de critérios, métodos e
instrumentos necessarios para o desenvolvimento do estagio;

V. assinar os Termos de Compromisso dos Estagios Curriculares Obrigatdrios, observando o
disposto no Inciso III do Art. 36 do Regulamento Geral de Estagios;

VI. mediar o trabalho junto a central de estagio.

Art. 10 - Cabe ao Professor da disciplina de estagio:
organizar — a cada periodo do estagio curricular obrigatério — os campos de estagio, a
distribuigdo dos estagiarios entre os supervisores/orientadores de estagios;

organizar os estagidrios por grupos — quando for o caso — para estabelecer uma distribuicao
conforme as possibilidades de vagas nos campos de estagios, evitando superlotacdo em
determinados locais e de acordo com as caracteristicas do perfil profissiografico expressas no
Projeto Pedagogico do Curso;

assinar os Termos de Compromisso dos Estagios Curriculares Obrigatérios, observando o
disposto no Inciso III do Art. 36 do Regulamento Geral de Estagios.

i)
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Art. 11- Cabe ao Orientador/Supervisor de Estagios:
I. participar da elaboragdo, execugdo e avalia¢do das atividades pertinentes ao estagio;

Il. participar das reunides convocadas pelo Coordenador de Curso e/ou Coordenador de
Estagio, para elaboracdo de Regulamentos de Estagios e assuntos afins as atividades de
estagio como planejamento, organizagdo, acompanhamento e avaliagao;

lll. orientar a elaboragdo dos Planos de Estagios, como tramite obrigatorio para iniciar as
atividades do estagio;
IV. orientar, acompanhar e avaliar os estagiarios;

V. avaliar o Relatorio Parcial e Final de Estagio;

VI. visitar o local de Estagio Curricular Obrigatorio periodicamente, visando verificar a
pertinéncia da atividade desenvolvida, como estd previsto no Plano de Estagio, garantindo
que a atividade seja educativa/formativa;

VII.  emitir relatério circunstanciado, quando houver indicio de desvirtuamento do estagio, e
encaminhar ao Coordenador de Estagios e Coordenador de Curso para as providéncias
institucionais necessarias.

Capitulo 111

Da Programacgéo e Planos de Estagio

Art. 12 - A programacdo dos Estagios Curriculares Obrigatorios deve ser elaborada até o inicio
de cada periodo letivo pelo Coordenador de Estagios, Professor da Disciplina de Estagio e pelos
Orientadores/Supervisores de Estagio.

Paragrafo Unico - Respeitadas as caracteristicas de cada Estagio Curricular Obrigatorio, devem
constar da programagdo, no minimo, os seguintes elementos:

|I. numero de estudantes matriculados;

Il. organizagdo das turmas;

ll. distribuigdo de turmas/estudantes por orientador/supervisor de estagio;
IV. areas de atuagéo;

V. campos de estagios;

VI. VI. periodo(s) de realizagdo.

Capitulo 1V
Da Orientagdo do Estagio

Art. 13 - A supervisdo/orientagdo de Estagios compreende a orienta¢do e o acompanhamento
do estudante no decorrer de suas atividades de estdgio, de forma a permitir o melhor
desempenho de agdes pertinente a realidade da profissdo e da formag¢ao humana.

Paragrafo unico - Somente podem ser orientadores de estagios, docentes da UNESPAR, campus
de Paranavai, respeitada a sua area de formagdo e experiéncia profissional e as peculiaridades
do campo de trabalho em que se realiza o estagio.
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Art. 14 - A supervisdo/orientagdo/coordenagdo de estagio sera desenvolvida por meio das
seguintes modalidades:

I. Orientagdo Direta: orienta¢do e acompanhamento do estudante pelo supervisor/orientador, por
meio de observacdo continua e direta das atividades em que o estagiario assume a docéncia
nos campos de estagios;

Il. Orientagdo  Semidireta: orientagdo e acompanhamento do
supervisor/orientador por meio de visitas sistematicas, programadas ao campo de estagio;

lll. Orientagdo Indireta: acompanhamento do estagio pelo coordenador de estagio, por meio de
contatos formais e regulares, porém com menor frequéncia, com o estagiario e com o
orientador de Campo de Estdgio. O acompanhamento serd feito também por meio de
relatorios, e, sempre que possivel, visitar o campo de estagio.

Capitulo V
Das Atribuigdes dos Estagiarios
Art. 15 - Compete ao aluno nas atividades de Estdgio Supervisionado:
I. cumprir as etapas previstas para a realizagdo do estagio, a saber:
a) observagdo / participagdo / colabora¢do na Dire¢do de sala de aula;
b) Regéncia de classe;
C) realizagdo das atividades prevista para a disciplina;
d) registro das atividades desenvolvidas;
e) elaboragdo do relatorio parcial e final.

Il. organizar sua disponibilidade de tempo para o desenvolvimento das atividades teoricas e
praticas, conforme instrugdes do professor orientador;

lll. preparar e realizar as atividades de estagio previamente definidas, responsabilizando-se
pelos recursos didaticos necessarios para o desenvolvimento do trabalho;

IV. organizar o registro pessoal das atividades desenvolvidas;

V. comparecer a instituicdo onde desenvolve as atividades de estidgio nos dias e horarios
previamente fixados;

VI. observar as normas e regulamentos da instituigdo em que realiza o estagio;

VII. ndo divulgar, para terceiros, dados observados ou informagdes fornecidas pela Institui¢do
onde realiza o estagio;

VIII.  discutir com o orientador/supervisor as dificuldades surgidas durante a realizagdo das
atividades de estagio;

IX. fazer uma permanente autoavaliagdo do trabalho desenvolvido, tendo em vista o constante
aprimoramento das atividades de estagio;

X. elaborar e apresentar os relatorios e demais trabalhos académicos

solicitados;

XI. discutir com o professor regente o planejamento e a execugdo das atividades propostas;

XII. manter um comportamento compativel com a fun¢éo docente, pautando-se pelos principios
da ética profissional;

XIll.  colaborar para solugdo de problemas na escola, campo de estagio, e com seus colegas
de turma;
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