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	FORMULÁRIO PARA SOLICITAÇÃO DE ALIMENTAÇÃO

	ORIGEM DOS RECURSOS (MARQUE “X” NA OPÇÃO DESEJADA)

	
	REITORIA

	
	SUBUNIDADE (ESPECIFICAR):

	
	CONVÊNIO (ESPECIFICAR): 

	
	OUTROS (ESPECIFICAR):

	DADOS DO RESPONSÁVEL PELA SOLICITAÇÃO

	NOME 
	

	CPF: 
	RG: 

	DATA NASCIMENTO: 
	E-MAIL: 

	CARGO:
	SUBUNIDADE:

	MOTIVAÇÃO E JUSTIFICATIVA PARA EFETIVAÇÃO DA DESPESA (INDICAR O NOME DO EVENTO):

	

	SOLICITAÇÃO:

	DATA: ___/___/______ - HORÁRIO: ___:___ - LOCAL/AMBIENTE/ESPAÇO: _____________________________________________________________ - Nº DE PARTICIPANTES: ______



	ENDEREÇO COMPLETO:

	ITENS A SEREM SERVIDOS (SELECIONAR AS OPÇÕES):

	(  ) Almoço

(  ) Jantar



	OBSERVAÇÕES:

· A empresa deverá fornecer toalhas para mesas, copos, guardanapos de papel.

· Deverão ser fornecidas no mínimo E EM CONFORMIDADE COM O § 1º DO Art. 4º os salgados por pessoa no cômputo geral dos salgados fritos, assados e folhados solicitados, de forma equivalente;

· Os alimentos deverão ser fornecidos em bandejas de alumínio separados por tipos de salgados;
· Deverão ser fornecidas no mínimo 60 (sessenta) gramas de bolos por pessoa no cômputo geral dos tipos solicitados, de forma equivalente;

· Com no mínimo 80ml de café por pessoa;

· Com no mínimo 180ml de leite por pessoa;

· Com no mínimo 360ml de refrigerante por pessoa, quando solicitada esta bebida;

· Com no mínimo 360 ml de suco por pessoa, quando solicitada esta bebida;

· Deverá fornecer açúcar em sachês, adoçante líquido e mexedores tipo palhetas descartáveis.

	O FORMULÁRIO PRESENTE DEVERÁ SER ENCAMINHADO PARA A DIRETORIA DE ADMINISTRAÇÃO ATRAVÉS DE PROCESSO E-PROTOCOLO DIGITAL ASSINADO ELETRONICAMENTE E COM A DECLARAÇÃO DA CHEFIA IMEDIATA ATESTANTO A NECESSIDADE DA DESPESA E ASSEVERANDO A EXISTÊNCIA DE DISPONIBILIDADE ORÇAMENTÁRIA. NA DECLARAÇÃO CITADA DEVERÁ CONSTAR A IDENTIFICAÇÃO (NOME COMPLETO, RG, CPF E CARGO) DA CHEFIA IMEDIATA, DEVENDO SER ASSINADA ELETRONICAMENTE NO PROCESSO.
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