= - UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA — UEPR

— CAMPUS DE PARANAVAI F{
UEPR Faculdade Estadual de Educacéo, Ciéncias e Letrasde | p
Universidade Estadual do Parand Paranaval'
Reconhecida pelo Governo Federal conforme Decreto N2 69599 DE 23/11/1971 FAFIPA

CGC 80904402/0001-50
Campus Universitario “Frei Ulrico Goevert”- Av. Gabriel Esperidido S/N
Telefone (044) 3423-3210 - Fax 3423-2178
Caixa Postal, 306 - CEP 87703-000 - PARANAVAI - PARANA

Regulamento do Estagio Supervisionado em Administracéo

CAPITULO |
Da Conceituacéo

Art. 1°. — O presente regulamento tem por finalidade normatizar a realizacdo do Estagio Supervisionado
em Administra¢é@o, ao qual devem submeter-se os académicos regularmente matriculados no Curso de
Administracao, e professores que compde o corpo docente do departamento de administragéo.

Art. 2°. — O Estagio Supervisionado em Administracdo serd dividido em duas partes, sendo
denominados: Estagio Supervisionado em Administracdo | (ESA 1), e Estagio Supervisionado em
Administracéo Il (ESA Il). O ESA | consiste na realizac@o de atividades praticas, a serem desenvolvidas
em sala de aula com atividades simuladas e diretamente nas organizacdes eleitas pelos académicos,
que serdo executadas individualmente ou em grupo com no maximo 4 académicos, assessorados por
um professor orientador da disciplina, com o fim de produzir um relatério bimestral e adquirir
fundamentacéo consistente em relacdo aos conhecimentos tedrico-praticos, adquiridos no decorrer do
curso de graduacdo. O ESA Il consiste na realizagdo de uma pesquisa cientifica sobre um dos temas
relacionados a area de Administragcdo, que sera realizada individualmente pelo académico, assessorado
por um professor orientador, com o fim de produzir um artigo cientifico e contribuir com a pesquisa e
construgéo da teoria da Administragdo.

Paragrafo Unico: a quantidade dos integrantes dos grupos para a realizacdo das atividades do ESA | se
daré de acordo com o porte da empresa e orienta¢do do professor da disciplina.

Art. 3°. — O Estagio Supervisionado em Administragdo pode ser desenvolvido em organizagdes publicas,
empresas privadas e em organizacdes do terceiro setor, em atividades comerciais, industriais ou de
prestacdo de servigcos ou educacionais, dos mais diversos ramos, dentro de um tema delimitado nas
areas de Administracédo da Producéo e Operacdes, Administracdo de Recursos Materiais e Patrimoniais,
Administracdo Financeira e Orcamentaria, Gestdo de Pessoas, Administracdo de Sistemas de
Informagfes, Administragdo de Marketing, Administracdo de Agronegoécios, Logistica, Estratégia
Organizacional, Cooperativismo, Responsabilidade Socioambiental e Etica, Gestdo Publica e demais
areas afins, mediante pesquisa e/ou diagndstico ou projeto.

81°. O Estagio Supervisionado em Administracdo terd uma carga total de 306 (trezentos e seis) horas,
entre atividades tedricas e praticas, subdividida em série conforme Art. 4°. Nas 32. e 42, séries do curso
de administragcéo

§2°. Se o0 académico pertencer ao quadro de empregados da empresa na qual logra realizar o Estagio
Supervisionado em Administragdo, devera providenciar a autorizacdo expressa desta organizacdo antes
do inicio do estagio. (Anexo 05)

§3°. Para os académicos que ndo pertengam ao quadro de empregados, firmar-se-4& um Termo de
Cooperacao (Anexo 07) entre Universidade e Empresa e um Termo de Compromisso (Anexo 06), entre
académico / empresa / universidade, observando-se a legislacéo vigente.

Art. 4°. — O Estagio Supervisionado em Administracdo constitui-se de disciplina cuja adesdo da-se
através de matricula realizada anualmente pelo académico que se apresentar em condi¢des para tal. O
Estagio Supervisionado em Administragdo constitui-se de:

1. Estagio Supervisionado em Administrac&o I: Inicia-se na 3°. Série do curso com 136 horas, e
serd desenvolvido em sala de aula e nas organizacdes escolhidas mediante a participacédo
do académico em atividade dirigida e desenvolvimento de relatério analitico bimestral,

2. Estagio Supervisionado em Administracdo Il: Dando continuidade na 4°. série do curso com
170 horas/aula, onde o académico tera a oportunidade de participar de pesquisa
essencialmente bibliografica ou bibliografica e de campo e desenvolver o projeto de estagio,
com apresentacao de artigo cientifico.
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CAPITULO Il
Da estrutura do Nucleo de Estagio Supervisionado em Administracao

Art. 5° O Estagio Supervisionado em Administracdo sera coordenado pelo NUCLEO DE ESTAGIO
SUPERVISIONADO EM ADMINISTRACAO — NESA.

Art. 6° O Nucleo de Estagio Supervisionado em Administracdo sera constituido por professores lotados
no Departamento de Administracdo com a seguinte funcéo e atribuicdo de responsabilidade horas aulas:

01 (um) Coordenador geral com 08 (oito) horas.

01 (um) Coordenador de atividades para o periodo matutino com 04 (quatro) horas.

01 (um) Coordenador de atividades para o periodo noturno com 04 (quatro) horas.

01 (um) Coordenador cientifico com 04 (quatro) horas.

Podem ser professores orientadores aqueles lotados no Departamento de Administracdo com atribuicdes
de horas Académicos/Estagiarios cursando as 32. e 42, Séries do curso de Administragdo, regularmente
matriculados nas disciplinas.

Paragrafo Unico. A duracdo de mandato da equipe de coordenagdo do Ndcleo de Estagio
Supervisionado em Administracdo sera de acordo com o periodo de mandato do coordenador do
colegiado, ocorrendo as eleigcbes simultaneamente.

CAPITULO IlI
Dos Objetivos do Estagio Supervisionado em Administragéo

Art. 7°. S0 objetivos do Estagio Supervisionado em Administragao:

1. Criar condigBes para que o académico analise e trate as informag8es de forma sistematica,
garantindo a confiabilidade necessaria e sustentada na exposicdo do trabalho, tanto escrita
quanto oralmente, capacitando-o a compreender a atuacdo do todo no contexto
socioecondmico, politico, educacional e ético.

2. Promover condi¢cbes para que o académico reflita criticamente sobre as informacdes e
experiéncias recebidas e vivenciadas, exercitando-se no diagnéstico situacional, no
processo de tomada de decisdo e na pesquisa da realidade dentro de critérios cientificos.

3. Proporcionar ao académico orientacao que o direcione a reflexdo critica e contextualizada da
dindmica da Administracdo e em relagdo ao tema desenvolvido.

4. Demonstrar solugbes aos problemas, pesquisar e diagnosticar através da sustentacdo
tedrica.

5. Abrir campo para a pesquisa, a fim de descobrir o perfil das organiza¢des que englobam a
regido dentro da globalizacéo e do carater da qualidade ambiental.

6. Desenvolver profissionais voltados para realizar mudancas no ambiente com vistas a
empreendimentos auto-sustentaveis.

7. Propiciar o desenvolvimento do estagio curricular como forma de solidificar a integracéo
tedrico/pratica de aplicagdo de conhecimentos e habilidades humanas.

CAPITULO IV
Das atribuicées do NUCLEO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO EM ADMINISTRACAO - NESA
COLEGIADO DE CURSO, COORDENADOR, PROFESSOR SUPERVISOR, PROFESSORES
ORIENTADORES E ESTAGIARIOS.

Art. 8° — Colegiado do Curso é o 6rgdo maximo com relacdo aos aspectos pedagogicos e
administrativos do Estagio Supervisionado em Administracdo, a quem compete deliberar sobre:

1. Prorrogacédo de prazos do Estagio Supervisionado em Administracéo;

2. Cancelamento do Estagio Supervisionado em Administragéo;
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4,

5.
6.

Orientacao especial e co-orientagao;

Modificagéo da designagdo de banca examinadora, com alteracdo de dia e hora de defesa do
Estagio Supervisionado em Administracao;

Deliberacé@o sobre recusa de professor orientador para orientacéo de académico.

Demais assuntos pertinentes ao Estagio Supervisionado em Administracdo, ndo contemplados
neste Regulamento.

Paragrafo Unico — As votacdes no Colegiado do Curso, no que concerne ao Estagio Supervisionado em
Administracdo, deverdo ser registradas em livro de ata préprio, sob os cuidados da Coordenacdo do
Nucleo de Estagio Supervisionado em Administracéo, ou na propria ata do Colegiado do Curso.

Art. 9°. — As atividades do Estagio Supervisionado em Administracao estdo vinculadas ao NUCLEO DE
ESTAGIO SUPERVISIONADO EM ADMINISTRACAO — NESA, gerido por um professor Coordenador, a
guem compete:

1.

2.

3.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Executar a politica de estagio supervisionado em consonéncia com a IES e a Coordenacao
do Curso de Administracéo.

Promover reunido com os professores orientadores e estagiarios, quando se fizer
necessario.

Solicitar a cada ano, planilha de notas dos académicos do curso de Administragcdo, com o
objetivo de levantar a quantidade de académicos aptos a iniciarem a matricula no Estagio
Supervisionado em Administracéo, em suas diversas areas e nas opcdes ofertadas e em
observancia ao art. 3°. deste regulamento.

Preparar e divulgar o calendério das atividades do Estagio Supervisionado em Administracao
para o exercicio seguinte, com vistas a matricula dos académicos na disciplina de Estagio
Supervisionado e nos seus desdobramentos.

Acompanhar a matricula do Estagio Supervisionado em Administracdo, orientando os
académicos.

Definir o elenco de atividades a serem desenvolvidas nas disciplinas de Estagio
Supervisionado em Administracdo em forma de anexo a este regulamento com o0s
professores das disciplinas e professores orientadores.

Elaborar horério de orientagdo nas diversas areas do Estagio Supervisionado em
Administracéo no que concerne as atividades praticas.

Organizar a data de entrega dos trabalhos concluidos, organizar e montar as bancas
examinadoras, discriminando hora, dia e os professores que as compdem, ouvido e
aprovado pelo Colegiado do Curso.

Providenciar informagBes aos membros da banca examinadora em relacdo aos
procedimentos referentes a avaliagdo dos académicos, com antecedéncia ao inicio das
defesas do Estdgio Supervisionado em Administracéo.

Expedir edital contendo a data e horario da entrega dos pré-projetos, pilotos projetos, artigo
cientifico e Relatério Final do Estagio Supervisionado em Administracdo, prevendo espacgo
de tempo para as reformulacdes e correcao dos respectivos relatérios de conclusao, dentro
do mesmo ano letivo.

Acompanhar o encaminhamento a Secretaria Académica a média final depois de
computadas as notas atribuidas pelos professores orientadores pela Banca Examinadora,
cuja responsabilidade é do professor orientador em seu livro préprio, bem como a relagéo
nominal das empresas onde os académicos estagiaram.

Redigir e baixar normas e editais sobre o Estagio Supervisionado em Administracao,
submetidas a apreciacéo e aprovacao do Colegiado do Curso.

Fornecer informacdes sobre o Estagio Supervisionado em Administracdo aos professores
supervisores e professores orientadores e estagiarios/académicos.

Realizar ou designar preposto para visita as empresas, onde ocorrem o0s estagios dos
estagiarios/académicos.

Emitir relatério contendo informa¢cBes e avaliacdo da empresa em relacdo ao Estagio
Supervisionado em Administragao.



= - UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA — UEPR

= CAMPUS DE PARANAVAI F{
UEPR Faculdade Estadual de Educacéo, Ciéncias e Letrasde | p
Universidade Estadual do Parand Paranaval'
Reconhecida pelo Governo Federal conforme Decreto N2 69599 DE 23/11/1971 FAFIPA

CGC 80904402/0001-50
Campus Universitario “Frei Ulrico Goevert”- Av. Gabriel Esperidido S/N
Telefone (044) 3423-3210 - Fax 3423-2178
Caixa Postal, 306 - CEP 87703-000 - PARANAVAI - PARANA

16. Deliberar sobre antecipacdo de defesa do Estagio Supervisionado em Administracdo em

banca examinadora, convocando professores a qualquer tempo para sua realizagéo.

17. Convocar o Colegiado do Curso para deliberagdo de assuntos relativos ao Estagio

Supervisionado em Administrag&o.

Art. 10° _Ao Professor Coordenador de atividades do NESA compete:

Organizar as documentagcOes relativas a realizacdo do Estagio Supervisionado em
Administracao junto aos académicos regularmente matriculados.

Colaborar na distribuicdo dos projetos, artigos cientificos e organizacdo das bancas
examinadoras.

Distribuir e receber pré-projetos, pilotos, projetos e relatérios finais aos professores
orientadores e académicos sob protocolo.

Acompanhar os académicos na montagem dos pré-projetos, pilotos, projetos e relatérios
finais na confec¢@o dos anexos, fichas de avaliagdo que os compdem.

Organizar e receber a documentagdo que ira compor os anais da IES bem como os artigos
cientificos.

Estruturar e organizar os locais para realizacdo das bancas examinadoras de defesa dos
estagios.

Registrar no relatério final as avaliagbes atribuidas, professor orientador e banca
examinadora.

Art. 11 — Professor orientador é o docente que acompanha um académico ou grupo de académicos
durante o desenvolvimento das atividades do Estagio Supervisionado em Administra¢éo, atuando como
facilitador no processo de ensino-aprendizagem, nas suas diversas areas a quem compete:

1.

Acompanhar o desenvolvimento do académico, durante a realizacdo do estidgio em termos
de coeréncia logica, fundamentacdo teodrica, relevancia social e cientifica, metodologia e
fontes, de acordo com a area escolhida.

Orientar os académicos nas questdes relacionadas quanto ao contetudo, forma, sequéncia,
anotacdes bibliograficas e procedimentos de conclusdo do Estagio Supervisionado em
Administracé@o na linha tedrica definida, nos horarios definidos pelo Coordenador do Nucleo
de Estégio Supervisionado em Administracéo.

Orientar 0 académico quanto a redacéo, apresentagdo e defesa do Estagio Supervisionado
em Administracdo, na elaboracdo do projeto, do artigo cientifico e do relatério final do
Estagio Supervisionado em Administracéo.

Atender cada académico, de acordo com as necessidades de orientagdo, conforme
calendario de atividades elaborado pela Coordena¢&o do Nucleo de Estagio Supervisionado
em Administragao.

Art. 12°, — Estagiario é o académico regularmente matriculado na disciplina do Estagio Supervisionado
em Administracdo, independente de sua condicdo de estar vinculado ou ndo a uma empresa, a quem

compete:
1.

2.

3.

Matricular-se nas disciplinas de Estagio Supervisionado, de acordo com o contido no
capitulo V deste Regulamento;

Tomar a iniciativa de contato prévio com a empresa onde pretende estagiar, bem como com
o professor orientador, para ponderar sobre o tema escolhido;

Cumprir rigorosamente o cronograma de prazos de orientagdo do Estagio Supervisionado
em Administracdo e data de entrega dos pré-projetos, pilotos, projetos, artigos cientificos e
do Relatério Final;

Manter contato periddico com o professor orientador, conforme art. 11 °. deste regulamento;
Requerer formalmente sob protocolo e com fundamentacdo ao Colegiado do Curso, sobre
assuntos de sua competéncia, recursos e realizacdo de nova defesa.

Protocolizar junto a Secretaria Académica, nas versdes digital (em CD ROM) e impressa, a
entrega do artigo cientifico final aprovado de conclusdo do Estagio Supervisionado em
Administracao 4a. série.
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CAPITULO V
Da Matricula e Designhacao de Orientacao

Art. 13 — Esta habilitado a se matricular no Estagio Supervisionado em Administracdo, nas diversas
areas, 0 académico que tiver sido aprovado em todas as disciplinas da série imediatamente anterior,
sendo pré-requisito para realizacdo do Estagio Supervisionado em Administracéo.

§ 1° No ato da matricula, no Estagio Supervisionado em Administragcdo | ou Estagio Supervisionado em
Administracéo Il, o académico podera indicar sua preferéncia ao professor orientador, de acordo com as
vagas ofertadas para o periodo.

§ 2°. — Caso a demanda seja maior do que o nimero de vagas ofertadas nas respectivas areas, cabe ao
NESA fazer essa realocacgéao.

Art. 14 — O professor orientador poderéd recusar a indicagdo para orientacdo, mediante apresentagéo de
justificativa formal ao Coordenador do Estagio Supervisionado em Administracdo, que a submetera ao
Colegiado do Curso.

CAPITULO VI
Da orientacdo e entrega dos relatérios bimestrais, do artigo cientifico e relatério final

Art. 15 — A orientacao de estagio consiste no acompanhamento sisteméatico pelo professor orientador ao
seu grupo de estagiérios, orientando-os quanto a realizagdo dos objetivos contidos no projeto, bem como
na corre¢do dos rumos do estagio.

§ 1° — A frequéncia dos encontros do professor orientador com seus orientandos sera definida pelo
Professor Orientador em horério pré determinado, e sua frequéncia acompanhada da ficha constante no
(anexo 2).

§ 2°- Na empresa objeto de campo de Estagio, deverd ser eleito por esta de comum acordo com a
Coordenacdo de Estagio Supervisionado em Administragdo, um Orientador de Estagio, a quem o
estagiario se reportara quando de sua permanéncia na empresa.

Art. 16 — O professor orientador, no decorrer do Estagio Supervisionado em Administracéo | e do Estagio
Supervisionado em Administragéo Il, podera visitar a empresa de estagio de seus académicos, caso haja
necessidade.

Art. 17 — O Est4gio Supervisionado em Administracdo | a ser produzido pelo estagiario ou por grupo de
estagiérios, constara de um elenco de atividades, a serem atribuidas por professor da disciplina na 32.
série nas diversas &reas constantes na grade curricular do curso, com assessoria dos professores
orientadores preferencialmente da disciplina especifica que ministrem aulas regulares. O elenco de
atividades podera a cada ano sofrer alteracdes de acordo com a deciséo do Colegiado de Administracéo.

Paragrafo Unico. — O relatério bimestral a ser elaborado constara do elenco dessas atividades, que
poderédo ser apresentados em sala de aula, em formato de seminarios, conforme solicitacdo do professor
da disciplina.

Art. 18 — O Estagio Supervisionado em Administracao Il a ser produzido pelo estagiario da elaboragéo de
um artigo cientifico nas diversas &reas constantes na grade curricular do curso, com assessoria dos
professores orientadores preferencialmente das disciplinas especificas que ministrem aulas regulares.

§ 1°. — O artigo cientifico a ser desenvolvido devera obedecer as Normas da ABNT, e do Regulamento
de Estégio do Curso de Administracdo, e preferencialmente, contemplar os seguintes topicos:
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TITULO

RESUMO (cientifico, com 100 a 250 palavras para artigos);

PALAVRAS-CHAVE:

ABSTRACT

KEYWORDS

1 INTRODUCAO

1.1 CONTEXTUALIZACAO DO TEMA E PROBLEMA DE PESQUISA.(apresentacéo do tema de forma
abrangente e sua importancia nas organizacdes e o problema a ser pesquisado)

1.2 OBJETIVOS

1.2.1 Objetivo geral (0 que se pretende estudar)

1.2.2 Objetivos especificos (etapas da pesquisa para o alcance do objetivo geral)

1.3 JUSTIFICATIVA (importancia e contribuicbes da pesquisa)

2 FUNDAMENTACAO TEORICA (revisdo de literatura que dara sustentacéio e justificativa ao tema
escolhido)

3 METODOLOGIA (descricdo de como a pesquisa foi realizada — método e técnicas, permitindo
comprovacao cientifica)

3.1 TIPO E NATUREZA DA PESQUISA

3.2 UNIDADE DE ANALISE, POPULAGAO E AMOSTRA

3.3 COLETA E ANALISE DOS DADOS

4 APRESENTACAO E ANALISE DO CASO (pesquisa de campo)

CONSIDERACOES FINAIS

REFERENCIAS (relago dos titulos utilizados para fundamentar o estudo)

APENDICES (documentos criados pelo autor/académico)

ANEXOS (reproducéo de documentos, instrumentos de coletas utilizados, fotos, etc)

§ 2°. O Professor Orientador apds emitir parecer conclusivo sobre o artigo desenvolvido entregue
comunica aos estagiarios sua deciséo, habilitando-os para a banca examinadora, conforme consta do
anexo 2.

§ 3° Os artigos aprovados pelo orientador (piloto) deverdo ser reproduzidos em trés vias e serédo
encadernados em espiral, para banca examinadora de defesa oral.

§ 4°, Os artigos que receberem a aprovacéo total da banca examinadora deverdo ser apresentados: uma
copia em midia digital (CD ROM), e uma c6Opia encadernada em capa dura, azul, padronizada em forma
de relatério final, conforme capitulo IX.

§ 5° Os artigos que merecerem observagdo da banca examinadora deverdo ser refeitos em até 30
(trinta) dias e, somente apo6s a liberagdo do orientador, este devera receber a encadernacao definitiva.

Art. 19 — O Nucleo de Estagio Supervisionado em Administragdo poderd indicar professor orientador
(assessor) e encaminhar o académico para receber assessoria de outros professores, sempre que julgar
necessario.

Paragrafo Unico — Nestes casos, o cdmputo das horas, ou seja, o acompanhamento das aulas é de
responsabilidade do professor orientador, ouvido o professor assessor;

Art. 20 — Em qualquer tempo o académico, desde que justificado, podera requerer a interrupgao do seu
Estagio ao Coordenador do Nucleo de Estagio Supervisionado em Administracéo.

§ 1° - Este pedido devera ser protocolizado junto a Secretaria Académica que o remeterd a
Coordenacéo do Nucleo de Estagio Supervisionado em Administracdo, que terd um prazo de 5 (cinco)
dias para manifestacéo.

§ 2°, — A deciséo sobre o pedido sera comunicada formalmente pelo Coordenador do Nucleo de Estagio
Supervisionado em Administracdo ao interessado e ao professor orientador.

Art. 21 — O professor orientador que durante o periodo de orientacéo for declarado impedido para a
atividade, por qualquer motivo, deverd ser substituido por outro professor orientador, indicado pelo
Coordenador do Nucleo de Estagio Supervisionado em Administracdo, no prazo maximo de 5 (cinco)
dias a contar da data de declarac&o de seu impedimento.
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Art.22 — O académico que tiver artigo cientifico aprovado e publicado, individualmente ou em co-autoria
com professor orientador do curso de Administracdo da FAFIPA, em evento ou periddico cientifico da
area, preferencialmente da Fafipa, até a 32 série do curso, podera pedir equivaléncia da carga horaria,
ficando liberado das atividades do ESA Il, conforme avaliagdo do Colegiado do Curso.

§ 1 — Para publicacdes em eventos de Administragdo da FAFIPA, o prazo para o pedido de equivaléncia
fica estendido até o ultimo dia do més de outubro, da 42 série do curso.

§ 2 - Para o pedido de equivaléncia, o artigo publicado deverd ser protocolizado juntamente com
documento comprobatério de sua publicagcdo e apresentacéo, quando for o caso.

§ 3 — Cabe ao NESA encaminhar o artigo publicado para ser avaliado por um professor da area,
podendo este pedir quantas retificacdes se fizerem necessérias.

CAPITULO VI
Da formacéo da banca examinadora do artigo final

Art. 23 — A composi¢do da banca examinadora é de competéncia do Coordenador do Nucleo de Estagio
Supervisionado em Administracdo, que elabora planilha contendo os nomes de 2 (dois) membros
professores da area do Estagio Supervisionado em Administracdo, que serdo chamados de
PROFESSORES EXAMINADORES (PE), com a participagdo e sob a presidéncia do Professor
Orientador ( PO) na avaliagdo da defesa dos artigos cientificos do Estagio Supervisionado em
Administracéo Il.

Paragrafo Unico — Constituidas as bancas examinadoras o Coordenador do Nucleo de Estégio
Supervisionado em Administracdo encaminha para cada membro, 1 (um) exemplar dos artigos
cientificos, desenvolvidos durante a realiza¢éo Estagio Supervisionado em Administragdo Il

Art.24 — O académico que concluir seu estagio antes do prazo previsto e que venha a ser liberado pelo
seu professor orientador, podera solicitar antecipacdo de sua defesa Estagio Supervisionado em
Administracdo mediante requerimento protocolizado ao Coordenador do Estdgio Supervisionado em
Administracao.

Art.25 — As defesas dos artigos cientificos em Administracdo serdo distribuidas conforme calendario
académico.

Art.26 — No dia e hora marcados, o académico ou grupo de académicos devera comparecer ao local
designado e ter4, no méaximo, 15 minutos, com a concessdo de 5 minutos (conforme solicitagdo verbal
no inicio da defesa), para expor o seu trabalho, e cada professor membro da banca examinadora tera, no
maximo, 10 (dez) minutos para arguir cada académico ap0s a sua apresentacdo. O Professor Orientador
presidente da Banca controlard o tempo, apds a apresentacdo individual de cada académico, bem como
a empresa, a area e o tema desenvolvido pelo académico.

§ 1° — Os recursos necessarios a apresentacdo do trabalho deverdo ser previamente reservados e
instalados pelo(s) candidato(s) e professores supervisores do Nucleo de Estagio Supervisionado em
Administracao.

§ 2°. — E vedado aos membros da banca examinadora formular questdes fora do escopo do trabalho,
tecer comentérios desrespeitosos a respeito do professor orientador, da empresa ou do estagiario.

Art. 27 — A banca examinadora avaliard a defesa do Estagio Supervisionado em Administracédo Il
realizado pelo académico e preenchera a ficha de avaliagdo atribuindo nota aos quesitos a serem
avaliados de acordo com o Capitulo VIII.
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CAPITULO VIII
Da avaliacéo

Art.28 — Sera de acordo com o estabelecido no Regimento Interno da IES, sendo considerado aprovado
0 académico que:

1. Atingir a frequéncia minima de 75%; e

2. Atingir a nota minima de 70 (setenta) pontos;

3. Atingir a nota minima de 50 (cinquenta) pontos na 22 Defesa equivalente ao exame final.
§ 1° — O académico que, na primeira defesa, ndo atingir a nota minima (70 pontos), mas tirar nota igual
ou superior a 40 (quarenta) pontos, tera direito a uma nova defesa equiparado ao exame final, conforme
Calendario Académico do Ano Letivo e Regimento Interno da IES.
8 2° - O académico que, na primeira defesa, tirar nota inferior a 40 (quarenta) pontos, estara
automaticamente reprovado, sem direito a 22 defesa.
8 3° - O académico considerado reprovado devera iniciar novamente o Estagio Supervisionado em
Administrac@o na série correspondente.

Art. 29 — A nota de cada aluno corresponde a média ponderada de acordo com o seguinte sistema:

§ 1° — Estagio Supervisionado em Administracéo |

| - Serd avaliado pelo professor da disciplina que atribuir4 nota para o 1°, 2°, 3° e 4° bimestres de 0 (zero)
a 10 (dez), de acordo com elenco de atividades a serem definidas pelo Colegiado, no ano letivo.

Il - A nota final, que sera considerada para registro académico sera a média aritmética das notas
bimestrais alcancadas nos 04 (quatro) bimestres.

MA = Nb1 + Nb2 + Nb3 + Nb4
4

Onde:

Ma = Média do académico dos 04 (quatro) bimestres
Nb1 = Nota do 1° Bimestre

Nb2 = Nota do 2° Bimestre

Nb3 = Nota do 3° Bimestre

Nb4 = Nota do 4° Bimestre

§ 2° — Estagio Supervisionado em Administracao I

| - No 4° Bimestre serd avaliado pela banca examinadora que avaliara o Artigo Cientifico, cujo
presidente sera o professor orientador (PO) e mais 02 (dois) professores examinadores (PE) com peso
final 10 (dez), sendo peso 04 (quatro) para a nota atribuida pelos professores examinadores e peso 06
(seis) para a nota atribuida pelo professor orientador.

Ma{ Fel + Pegﬂ X 0,4} (Po x 0,6)
2
100
Onde:

Ma = média bimestral do académico
Pe; = 2 de pontos do examinador 1
Pe, = 2 de pontos do examinador 2
Po = X de pontos do orientador

Il - A nota académica final que sera considerada para registro académico serd a média ponderada das
notas atribuidas pela banca examinadora. Sendo que a nota dos professores examinadores tem peso 4;
a nota do professor orientador tem peso 6, para efeito de apuracdo da média ponderada.
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Il — A pontuacédo atribuida pelos professores da banca examinadora (Anexo 04), serd anotada na ficha
de avaliagdo, bem como a do professor orientador (Anexo 03) e encaminhada pelo professor orientador
a secretaria académica, no livro de registro, apurada a média académica final de cada aluno, conforme
férmula, no “caput” deste artigo e com arredondamento segundo o regulamento da Instituicao.

IV — O professor orientador, apds apuracgao langara no livro de registro e o encaminhara, com as médias
finais dos alunos aprovados, a Secretaria Académica. Os alunos que atingirem nota entre 40 (quarenta)
pontos e 70 (setenta) pontos, terdo direito a nova defesa em 30 dias ou até a data de encerramento do
ano letivo.

Art. 30 — Os professores da banca examinadora, individualmente ou em conjunto, poderdo recomendar a
retificacéo do trabalho, sem que este ato signifique reprovacéo do relatério, concedendo um novo prazo
para correcdo das pendéncias apontadas. Entregando uma via da pendéncia ao coordenador do Ndcleo
de Estégio Supervisionado em Administracdo para apoés as retificages autorizar o contido no artigo 31.

Art.31 — O académico somente sera considerado aprovado apoOs todas as pendéncias terem sido
solucionadas, tanto com relacdo a apresentacdo e a defesa do Estagio Supervisionado em
Administracdo, quanto a correc¢éo linglistica ou a formatacéo e entrega do exemplar encadernado.

Paragrafo Unico — Os académicos cujos trabalhos forem considerados pelo comité de ética do colegiado
de curso, que é formado pela equipe coordenadora do NESA juntamente com o coordenador de
colegiado de curso, plagio ou copia de outro remanescente serdo considerados reprovados, sem direito
a defesa e a qualquer tipo de recurso.

Art. 32 — Para os académicos que tiverem publicados seus artigos conforme o art.22 deste regulamento,
cabe ao professor da area, designado pelo NESA, atribuir a nota do ESA I, apés a verificacdo do
atendimento as retificagdes solicitadas pelo professor examinador, quando for o caso.

Art.33 — Para os trabalhos aprovados o académico ou grupo devera protocolizar a entrega do exemplar
encadernado, de acordo com o Regulamento de Estagio Supervisionado em Administracdo, junto a
Secretaria Académica.

CAPITULO IX
Da Encadernacgdo do relatério final e demais atividades

Art. 34 - O aluno que receber a aprovacao final no seu relatério de estagio devera providenciar uma
cépia do relatério de forma digital em CD ROM e uma cOpia encadernada nos moldes deste artigo.

§ 1°. O relatério final deve ser apresentado em duas partes, sendo a primeira a apresentagcédo do artigo
cientifico elaborado e defendido para o ESA Il, e a segunda parte gerencial com a apresentacao dos
relatérios analiticos bimestrais elaborados para o ESA I.

§ 2°, Adota-se a cor azul marinho para os relatérios do curso de Administragéo.

§ 3°. Na capa dura, deverd estar reproduzido o contido na capa do trabalho, em letras douradas.

§ 4°. No dorso do exemplar, na parte superior a 1 cm da margem, devera conter a inscricdo Estagio
Supervisionado em Administragdo, em letras douradas; a dois cm desta inscricdo, na vertical, a area de
concentracao do estagio, conforme Diretrizes; a 1 cm da margem inferior, 0 ano de realizacéo.

§ 5° Devera fazer parte, no capitulo Anexos do relatério final, todas as fichas de avaliacdo de
acompanhamento, termos de compromissos e demais autorizacoes.

CAPITULO X
Das consideracfes finais

Art. 35 — Este Regulamento somente podera ser alterado por decisées emanadas do Colegiado do
Curso, mediante solicitagdo do Coordenador do Curso, a medida que se fizerem necessarias.
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Art. 36 — Os casos omissos serdo resolvidos em reunido do Colegiado do Curso, convocada
especificamente para este fim pelo Coordenador do Nucleo de Estagio Supervisionado em

Administracao.

Art. 37 — Este Regulamento entrarda em vigor a partir do ano letivo de 2010.
Paranavai, 30 de julho de 2010.
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ANEXO | - FICHA DE ACOMPANHAMENTO INDIVIDUAL DO ALUNO
Ficha de acompanhamento individual do aluno

Ano de
Aluno
Aluno
Aluno
Aluno
Aluno
Data Atividade desenvolvida Visto Prof. Visto Aluno

O(s) aluno(s) esta(ao) preparado(s) para a disciplina de Estagio Supervisionado em Administracédo

() Sim (') Nao

Professor Orientador

Ciéncia do(s) aluno(s) /

11
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ANEXO Il - AUTORIZAGAO

AUTORIZAGAO

Autorizamos o académico do Curso de

Administracdo da Universidade do Estado do Paran& - UEPR, Campus de Paranavai, empregado da

localizada na cidade de , arealizar seu Estagio Supervisionado em

Administracdo, durante o ano de

Paranavai, de de

Representante Legal da Empresa Coordenador do Curso
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ANEXO IlI- TERMO DE COMPROMISSO

TERMO DE COMPROMISSO

Termo de Compromisso de Estagio vinculado ao Termo de
Cooperacao entre a Universidade Estadual do Parana —

UEPR campus de Paranavai e

O(A) estudante estagiério(a) residente e
domiciliado(a) a , telefone , ha cidade de
Estado do , portador(a) da Cédula de Identidade RG n*

, Mmatriculado(a) no do Curso de Administragcdo da UEPR,

Campus de Paranavai, e a , de conformidade
com o Termo de Cooperacao para Estagios, firmadoem __/ / , nos termos da Lei Federal 6.494,

de 07 de Dezembro de 1977 e do Decreto Federal 87.497 de 18 de agosto de 1982, assinam o presente
Termo de Compromisso, convencionadas as clausulas e condi¢des seguintes:

Clausula Primeira

O presente Termo visa assegurar a complementacdo da aprendizagem através de treinamento pratico,
integracdo social e desenvolvimento pessoal do estagiario, ndo caracterizando vinculo empregaticio nos
termos do artigo 4°. da Lei Federal 6.494 de 07 de dezembro de 1977 e art. 6°. Do Decreto 87.497 de
18.de agosto de 1982.

Clausula Segunda

As atividades principais a serem desenvolvidas pelo(a) estudante estagiario(a), compativeis com o
contexto bésico da profissdo da qual o curso se refere, estdo definidas no projeto de estagio acordado e
aprovado entre as partes, conforme art. 4°. do Decreto 87.497/82. O acompanhamento do(a)

estagiario(a) serd realizado pelo Professor da UEPR, Campus de
Paranavai, e pelo senhor , da empresa campo do estagio.
Clausula Terceira

A oferece ao (@) estudante estagiario(a) atividades

que proporcionem pbr em prética a experiéncia académica profissional em um campo de trabalho
determinado, visando atender: a) ao aprimoramento técnico-cientifico em sua formacdo; b) maior
proximidade do(a) aluno(a) com as condi¢des reais de trabalho, por intermédio de praticas afins com a
natureza e especificidade do Curso de Administracao.
Clausula Quarta
O estéagio sera desenvolvido no periodo de , em horério conforme o
cronograma do projeto de estagio, totalizando 374 (trezentas e setenta e quatro) horas, de conformidade
com o disposto no art. 4°. do Decreto Federal 87.497, de 18 de agosto de.1982.
Clausula Quinta
Cabe ao(a) estudante estagiario(a) cumprir a programagao estabelecida, observando as normas internas
da unidade cedente, bem como elaborar relatério referente ao estagio quando solicitado pelas partes
acordadas.
Clausula Sexta
O(a) estudante estagiario(a) responde pelas perdas e danos decorrentes da inobservancia das normas
internas ou das constantes no Acordo de Cooperacao e neste Termo.
Clausula Sétima
Constituem-se em motivos para a interrupcdo automéatica do presente Termo de Compromisso:

a) A concluséo ou abandono do curso ou o trancamento de matricula;

b) O pedido da UEPR, Campus Paranavai;

13
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c) A pedido formal do(a) estagiario(a), nos termos do art. 17 e paragrafos do Regulamento do
Estagio Supervisionado em Administracao;
d) O ndo cumprimento do convencionado neste instrumento, bem como no Acordo de Cooperacao,
do qual decorre; e
e) A pedido da unidade concedente.
Clausula Oitava
A renovacao do presente Termo estara vinculada a aprovacdo do(a) estudante estagiario(a) ao final do
ano letivo.
Clausula Nona
Durante a vigéncia do presente Termo de Compromisso, o(a) estudante estagiario(a) estd amparado
contra danos causados por acidentes pessoais, por apdlice de seguros mantida pela

E por estarem de comum acordo, com as condi¢cfes deste termo, as partes assinam em trés vias de
igual teor e forma, na presenca de 02 (duas) testemunhas a tudo presentes para que surta os efeitos
legais.

Paranavai, de de 20 .

Estagiario(a) Empresa

UEPR-Campus Paranavai

Testemunhas

1a. 22,
Nome Nome
RG RG
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ANEXO IV- TERMO DE COOPERAGAO

Termo de Cooperacdo para concessdo de Estagio
Supervisionado em Administracdo que entre si celebram a
UNIVERSIDADE DO ESTADO DO PARANA UEPR -
Campus de Paranavai, Curso de Administracdo e a

A UNIVERSIDADE DO ESTADO DO PARANA — UEPR Campus de Paranavai, inscrita no CNPJ sob
namero 80.904.402/0001-50, com sede a Avenida Gabriel Esperidido, s/n> Campus Universitario “Frei

Ulrico Goevert”, em Paranavai-PR, neste ato representada por ,doravante
denominada UEPR e a , inscrita no CNPJ 00.000.000/0000-00 com
sede na , neste ato representada por

doravante denominada

resolvem de comum acordo celebrar o presente Termo de Cooperacdo nos termos
da Lei Federal 6.494, de 07 de dezembro de 1977, modificada pela MP n° 2.164-41, de 24.de agosto de
2001, regulamentada pelo Decreto 87.497, de 18 de agosto de 1982, e na forma das seguintes
clausulas:

Clausula Primeira

O presente Termo de Cooperacdo visa estabelecer as condicdes de realizagdo de Estagio
Supervisionado ao estudante, regularmente matriculados e com frequéncia efetiva no Curso de
Administracéo vinculado a UEPR.

Clausula Segunda

As atividades correspondentes ao Estagio Supervisionado compreendem a aprendizagem social,
profissional e cultural, proporcionadas ao estudante pela participacdo em situacdes reais de vida de seu
meio, cuja responsabilidade e coordenacéo ficardo a cargo da UEPR, com vistas a complementac¢édo do
ensino e da aprendizagem, constituindo-se em instrumento de integracdo, em termos de treinamento
pratico, de aperfeicoamento técnico-cultural, cientifico e de relacionamento humano.

Clausula Terceira

Competira a UEPR, em consonancia com o art. 4°., do Decreto 87.497, de 18.de agosto de .1982, dispor
sobre:

a) Insercdo do Estagio Curricular na programagcéo didatico-pedagogica;

b) Definicdo da carga horaria, a duragdo e a jornada de Estagio (que ndo podera ser inferior a um
ano letivo), condi¢cdes imprescindiveis para caracterizagcao e definicdo dos campos de Estagio
referidos no art. 1°., paragrafos 1°. e 2° da Lei Federal 6.494, de 07.de dezembro de 1977,
modificados pela MP 2.164-41, de 24.de agosto de.2001; e

c) Disposicdo sobre a sisteméatica de organizacdo, supervisdo e orientacdo do Estagio
Supervisionado em Administragdo — Estagio Supervisionado em Administracédo.

g§Unico — A UEPR enviarad a , a sistematica de
organizacdo, orientacdo, supervisdo e orientacéo de Estagio Supervisionado.

Clausula Quarta

A apolice de seguros de acidentes pessoais em favor do estagiario serd emitida por , de acordo
com o art. 8°.,do Decreto 87.497, de 18.de agosto de 1982.

Clausula Quinta

A possibilitara aos académicos da UEPR, as diversas
modalidades de estagio que possam ser desenvolvidas.

Clausula Sexta

A jornada de atividades em estagio devera ser compativel com o horério escolar do estudante e com o
horario da parte em que venha a ocorrer o estagio.

§Unico — Nos periodos de férias escolares, a jornada do estagio sera estabelecida de comum acordo
entre o(a) estagiario(a) e a , sendo obrigatéria a interveniéncia da
UEPR.

Clausula Sétima
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Ao(A) estagiario(a) podera ser concedida bolsa ou outra forma de contraprestacdo que venha a ser
acordada com a , ressalvado o que dispuser a legislagao previdenciaria.
Clausula Oitava
E vedada & UEPR a cobranca de qualquer taxa adicional do(a) estagiario(a) referente as providéncias
administrativas para a obtengéo e realizagao do Estagio.
Clausula Nona
Seré extinto o estagio quando:

a) O(A) aluno(a) concluir o curso no qual se encontrava matriculado;

b) O(A) aluno(a) trancar a matricula ou deixar de frequentar o curso;

c) O(A) aluno(a) desligar-se da Universidade por qualquer motivo.
§Unico — A UEPR se obriga a informar imediatamente a , a ocorréncia dos
eventos acima descritos, bem como daqueles ndo previstos, mas que prejudiquem a execucdo do
programa de estagio, comunicando qualquer alteragdo de seu estado de aluno, responsabilizando-se
integralmente pela inobservancia do ora estabelecido.
Clausula Décima
Fica a critério da , estabelecer o niumero de estagiarios a ser
admitido no seu quadro de pessoal, tendo em vista a plena consecucdo dos objetivos propostos na
Clausula Segunda, em face de um melhor aproveitamento das atividades pelo(a) estagiario(a).
Clausula Décima Primeira
O presente Termo de Cooperacédo tem a duracdo de 5 (cinco) anos a partir de sua assinatura, podendo
ser denunciado pelas partes, mediante notificacdo expressa pela parte interessada, com prazo minimo
de 30 (trinta) dias.
Clausula Décima Segunda
Para a realizagédo de cada estagio, em decorréncia do presente Termo, sera celebrado um TERMO DE
COMPROMISSO DE ESTAGIO entre o(a) estudante e a , com interveniéncia
obrigatéria do Diretor da UEPR ou seu preposto ou representante legal, nos moldes do art. 6°. § 1°. do
Decreto 87.497, de 18.de agosto de.1982.
§ Primeiro — O Termo de Compromisso vinculado ao presente Termo, ao qual serda anexado
posteriormente, terd por funcdo basica, em relagdo a cada estégio, particularizar a relacéo juridica entre
0 estagiario e a .
§ Segundo — O estagio que vier a ser realizado com base no presente Termo, segundo o art. 6°., do
Decreto 87.497, de 18.de agosto de.1982, ndo acarretara nenhum vinculo empregaticio entre o(a)
estagiario(a) e a
Clausula Décima Terceira
Qualquer alteragdo no presente Termo, somente poderd ocorrer de comum acordo entre as partes e
sempre com a interveniéncia da UEPR e na forma de anexos numerados a serem incorporados a este
instrumento.
Clausula Décima Quarta
As partes elegem o foro da Comarca de Paranavai, renunciando desde logo a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja, como o competente para dirimir qualquer pendéncia pertinente a este Termo e que
ndo possa ser resolvida amigavelmente.
E, por estarem justos e conveniados, como de fato estdo, firmam as partes o presente instrumento em 3
(trés) vias de igual teor e forma e efeito na presenca de 2 (duas) testemunhas abaixo identificadas,
devendo uma das quais ser devidamente registrada em cartério e as demais entregues as conveniadas.

Paranavai, de de 20

Universidade do Estado do Parana - UEPR Empresa
Testemunhas

12, fa

Nome Nome

RG RG
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ANEXO V - FICHA DE AVALIACAO — BANCA EXAMINADORA

Ficha de Avaliacdo - Banca Examinadora — Estagio Supervisionado em
Administracao Il
ALUNO
TITULO DO
ARTIGO
ESTAGIO SUPERVISIONADO EM ADMINISTRACAO — ||
TEMA
DATA DA DEFESA | HORA
FATORES DE AVALIACAO PROFESSOR
NOTA NOTAS MEMBRO
PESO 4 — BANCA
1 2
APRESENTACAO, POSTURA, DELIMITACAO DO TEMPO 10
USO DO MATERIAL DIDATICO NA APRESENTACAO 10
COERENCIA ENTRE OS OBJETIVOS GERAL, ESPECIFICOS E 40
RESULTADOS
BASE TEORICA, USO DA FUNDAMENTA(;AO TEORICA 20
METODOLOGIA CIENTIFICA 20
TOTAL 100
Nome Professor Membro Banca Notas Examinador Rubrica
MEMBRO -1
MEMBRO -2
MEDIA FINAL - PESO -4

PARECERES/ RESSALVAS BANCA EXAMINADORA

1-

2-

3-

4-

5-

6-

7-

8-

O-

10-

SE NECESSARIO UTILIZE O VERSO

SALA DAS ORIENTACOES DE ESTAGIO.

PARANAVAI

DE DE

PROFESSOR MEMBRO -1

PROFESSOR MEMBRO -2
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ANEXO VI - FICHA DE AVALIA(;AO — PROFESSOR ORIENTADOR

Ficha de Avaliacdo — PROFESSOR ORIENTADOR - Estagio Supervisionado em

Administracao Il

ALUNO

TITULO DO

ARTIGO

AREA

ESTAGIO SUPERVISIONADO EM ADMINISTRACAO -l

TEMA

DATA DA DEFESA |

HORA

FATORES DE AVALIACAO

NOTA
ORIENTADOR
PESO 6

ASSIDUIDADE NAS ORIENTACOES

COMPROMETIMENTO NO DESENVOLVIMENTO DAS ETAPAS

CAPACIDADE DE DELIMITAGCAO DO TEMA

NIVEL DE  PROFUNDIDADE EM RELACAO A
FUNDAMENTACAO TEORICA

ETICA E SIGILO NO DESENVOLVIMENTO DO TRABALHO

CAPACIDADE DE INTERPRETAGAO E DE SINTESE DAS
INFORMAGCOES

HABILIDADE DE COMUNICACAO ESCRITA E ORAL

TOTAL

AVALIACAO FINAL NOTAS FINAIS

BANCA EXAMINADORA - PESO - 4

PROFESOR ORIENTADOR - PESO -6

MEDIA FINAL —

COMENTARIOS — RESSALVAS — PROFESSOR ORIENTADOR

1-

2-

3-

4-

5-

6-

7-

8-

O-

10-

SE

NECESSARIO UTILIZE O VERSO

SALA DAS ORIENTACOES DE ESTAGIO.
PARANAVAI DE DE

PROFESSOR ORIENTADOR
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